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ElGterjesztés
a Képvisel6-testiilet 2025. oktober 30-ai rendes testiileti iilésére,
Beszamol6 az Albertirsai Kozés Onkormanyzati Hivatal munkajarol
a 2024. oktdber 1. és 2025. szeptember 30. k6z6tti id6szakban

Tisztelt KépviselS-testiilet!

2013. janudr 1-jén lépett hatdlyba Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szé6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja, amelynek értelmében
a jegyz6 évente beszdamol a képviselS-testiiletnek a polgarmesteri hivatal tevékenységérdl.

A jogszabdlyi elGirdsoknak megfelelSen kilon elkészitend beszamoldk (pl. a gyermekvédelmi
feladatokrol, a belsé ellenérzésrél, a helyi addzasi feladatokrdl, a koltségvetés végrehajtasarol,
stb.) nem képezik jelen hivatali beszamold részét, azok kilon elGterjesztés formdjaban
kertltek/kerulnek beterjesztésre a Képvisel6-testulet elé.

Legutdbb a 2024. marciusi rendes (ilésen targyalta a képvisel6-testilet a hivatal munkajarol
sz0l6 beszamolot. Az Motv. 41. § (2) bekezdése a polgdrmesteri hivatalt - a polgarmester, a
bizottsdgok, részonkormanyzat testilete, a jegyz6 és a tarsulds mellett - a képvisel6- testilet
szervei kdzott nevesiti.

Az Motv. 84. § (1) bekezdés rendelkezése szerint, a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az
Onkormanyzat m(ikodésével, valamint a polgarmester, illet6leg a jegyz6 feladat - és
hataskorébe tartozd Ugyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt hoz létre. Az Motv. 81. §-a értelmében a - szintén
a képvisel6-testiilet szerveként nevesitett - jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt és ellatja a
torvényben felsorolt feladatokat. A hivatal jogi személyiséggel és 6nallé koltségvetéssel
rendelkez6 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szerv.

Albertirsa Varos Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete és Mikebuda Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 2013. marcius 1. hatallyal kéz6s 6nkormanyzati
hivatalt hoztak létre, Albertirsa székhellyel az 6nkormanyzatok mikodésével valamint a
polgdrmester és a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozo ligyek dontésre valod el6készitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara. A megallapoddasnak megfelel6en az
Albertirsai Kézés Onkormdnyzati Hivatal a 744 f6s Mikebuda esetében is elltja az
onkormanyzat mikodésével kapcsolatos, valamint a jegyz4- és polgdrmester feladat és
hataskorébe tartozé feladatokat.

A hivatal irdnyitasa az albertirsai polgarmester feladata. A polgdrmester irdnyitdsi jogat a
jegyz6 altal gyakorolja, a jegyz6 pedig vezeti a hivatalt.

A részletes beszamold az elGterjesztéshez csatolt mellékletben olvashato.



Fentiek figyelembevételével kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet az alabbi hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat

Albertirsa Varos Onkormdnyzatanak Képvisel6-testiilete az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati
Hivatal a 2024. oktdber 1. és 2025. szeptember 30. kozotti id6szakban végzett munkajarol
sz6l6 beszamolét elfogadja.

Albertirsa, 2025. oktéber 21.

B\

Dr. Kovacs Timea
jegyz6



BESZAMOLO
az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkajarél a 2024. oktéber 1. és 2025.
szeptember 30. kozotti idGszakban

1. Az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal altaldnos attekintése

Az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szervezeti tagozdédasa
> Lakossagi Ugyek Iroda
» Pénzlgyilroda
» Varosuzemeltetési Iroda

1.1. Személyi feltételek:

A hivatali |étszam helyzete a jelenlegi allapot szerint:

Koztisztvisel6/ebbdl vezetd 34/4
Ugyintézé 28
Ugykezel8 2
Mt. hatalya ald tartozé 3
Osszlétszam 37
Ures allashely 2

Koztisztvisel6k végzettség szerinti megoszlasa

Fels6foku végzettségl 18
Kozépfoku végzettségl 16
Jelenleg fels6foku tanulmanyokat folytatd 1
Kozigazgatdsi szakvizsgaval rendelkez6 6
Jogi szakvizsgdval rendelkez6 1
Kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkez6 21
Ugykezel@i vizsgaval rendelkezé 2

Egyéb képzettségi mutatok

Mérlegképes kdnyvel6 6

Anyakdnyvi szakvizsgaval rendelkezé 5




A kézszolgalati jogviszonyban allok 6sszetétele életkor/nem szerint:

Eletkor Koézszolgalati jogviszonyban allok Mtv. hatalya ala tartozo
szama jogviszonyban allék szama

NG Férfi NG Férfi

21-25 1

26-30 1 1

31-35 2 1

36-40 4

41-45 7 1 1

46-50 7 1

51-55 3

56-60 4 1 1

61-65

65-70 1

Osszesen: 29 5 2 1

A téblazatbdl kitlinik, hogy a hivatalban dolgozdk ,,gerincét” a 41-50 év kozotti korosztaly adja
(17 f6-45%). A 21-40 év kozotti, és az 50 év feletti kollégak aranya megegyezik: 10-10 6 (27%).

Tovabbképzés

A tovabbképzések esetében a kdzszolgalatban is bevezetésre keriilt a besorolashoz kotott 4
éves tovabbképzési tervkészitési kotelezettség. A kdzszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl
sz016 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet értelmében a kdzszolgalati tisztvisel6k meghatarozott
mennyiségl tovabbképzést kdtelesek elvégezni egy 4 éves képzési ciklus alatt. Az els6 képzési
idGszak 2014. januar 01-t6l 2017. december 31-ig tartott, mely alatt a fels6foku végzettségi
tisztvisel6knek, illetve vezet6knek 128 pontot, kozépfoku végzettségl tisztvisel6knek 64
pontot kellett teljesiteni. A teljesitendé pontszamokba beszamitdsra kerilt az el@irt
kozigazgatasi alap- és szakvizsga is. 2022. évben Uj 4 éves képzési ciklus indult. A Korm.
rendelet el6irdsainak megfelel6en a 2024. évi képzési terv és a végrehajtasrol sz6lé jelentés a
Nemzeti K6zszolgalat Egyetemhez hatdrid6re tovabbitasra keriilt. A beszamolasi id6szakban a
kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl sz616 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben foglalt
képzési kotelezettségnek a koztisztvisel6i allomany részt vett.

1.2. Targyi feltételek

A legnagyobb — és a kozeljov6ben nem is orvosolhaté — problémat a helyhiany jelenti: az
Ugyfélfogadast nem tudjuk az adatvédelmi szabalyozasnak megfelelGen biztositani, mivel az
Ugyintéz6 adott esetben masik ligyintézénél jelen 1évé lgyfél el6tt hallgatja meg a nala 1évé
ugyfelet.

— A személylgyi Ugyintéz6 irodaja egyben a jegyz6 ,elGszobdja” is, az Ulgyintézdk
folyamatosan hozzak az alairandé Gigyiratokat, ami miatt a személyi Ggyek intézéséhez
sziikséges és elvart diszkrécid nem biztosithata.

— Az addzds rendjér6l széléd 2003. évi XCIl. torvény 53. § (2) bekezdése szerint az
addhatdsagot a hivatali eljardasa sordn tudomdsara jutott minden irat, adat, tény,
kortilmény tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. Az addigazgatasban az



addtitok szabalyozasanak elsédleges indoka a magantitok, az (zleti titok védelme.
Alapvet6 érdek fliz6dik ahhoz, hogy az addzdkat érinté adatok ne juthassanak
illetéktelen személy tudomadsdra. Figyelemmel arra, hogy a kommundlis ado és az
ipar(izési add ligyintézése jelenleg ugyanabban az iroddban zajlik, ez a gyakorlatban azt
jelenti, hogy az Ggyfélnek meg kell varnia, mig a masik tgyintézénél l1évé tigyfél végez,
hogy a masik tgyfél igyintézésénél ne legyen jelen.

— A Vdroslzemeltetési irodan szintén nagy a zsufoltsag. Az Iroda nagy ugyfélforgalmat
bonyolit, dllanddan szdl a telefon, ami nem csak az tigyfélfogadas szempontjabdl jelent
problémat, hanem a testiileti anyagok el6készitését, szerz6dések irdsat is neheziti.

A tandcsterem tobb funkciéju haszndlata — hazassagkoté terem is — ugyancsak okoz
nehézséget.

A Hivatal feladatellatasanak targyi, technikai feltételei biztositottak. A szlikséges berendezési,
felszerelési targyak rendelkezésre allnak, ugyanakkor megjegyzend6, hogy a butorok
eloregedtek, korszeriitlenek, funkcidjukat éppen csak betoltik, a padlé cseréje toébb
irodaban indokolt, a villanyszerelési megolddasok, kabelezés idejétmuit.

Az informatikai rendszer korszer(sitése is sziikséges, tobb éves lemaradast pétlandd, ezt a
kovetkez6 években folyamatosan végezziik. A 2024. évben az add csoportban lévé gépek
cseréje tortént meg.

2. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységének bemutatasa szervezeti egységenként

2.1. LAKOSSAGI UGYEK IRODAJA

Az adott beszamolasi idészakban a Lakossagi Ugyek Irodaja 13 fével m(ikddétt, valamennyi
munkakor betéltott statuszban volt.

Az elmult egy évben az iroda személyi 6sszetétele az alabbiak szerint valtozott:

2024. évben 1 f6 iktato-irattaros augusztus hdnapban tavozott, és 1 f6 jegyz6koényvvezetdbi
feladatokat ellaté ligykezel6 december hénapban nyugdijba ment.

Az irodaba 2024. oktdber és november hdnapban két f6 Uj dolgozo érkezett.

A feladatok ellatdsahoz sziikséges targyi eszkozok teljeskorlien rendelkezésre alltak, igy a
munkavégzés zavartalanul, a tervezett céloknak megfelel6en valdsulhatott meg.

Az Iroda ellatja Albertirsa és Mikebuda tekintetében is tobbek kozott a jegyz6i hataskorbe
utalt kozigazgatasi hatdsagi feladatokat, anyakonyvi és hagyatéki lgyeket, valamint a
feladatkorébe tartozd Onkormanyzati hatdsagi ligyeket, az onkormdanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatokat, illet6leg humanpolitikai és egészségligyi feladatokat.

Az irodan a munkat els6sorban az ASP rendszer segiti, de egyes szakterileteken kiilon agazati
szoftvereket is haszndlunk (pl. szocialis tigyben PTR, KIMERA, CSTINFO, cimnyilvantartas KCR)



A Lakossagi Ugyek Irodajaban a feladatok elldtadsanak elsédleges kdvetelménye az érintett
jogszabalyi terillet (torvényi, végrehajtasi rendeletek) naprakész ismerete és a gyakorlatban
valé pontos alkalmazdsa. Ez egyre nagyobb odafigyelést igényel, a jogszabalyok gyakori
valtozdsa miatt.

2.1.1. Anyakonyvi ligyintézés

Az anyakonyvi és hagyatéki feladatokat 2 f6 anyakdnyvvezet§ latja el Hivatalunkban.

A papir alapu anyakonyvezést 2014. julius 1. napjatél felvdltotta az elektronikus anyakonyv
(tovabbiakban: EAK) amelynek bevezetése hatalmas lépést jelentett az akkor kdzel 120 éves
multra visszatekint6é dllami anyakonyvezés torténetében. Az elektronikus anyakdnyv a
korabban a teleplléseken anyakonyvi eseményenként (sziiletés, hazassag, bejegyzett élettarsi
kapcsolat, haldleset) elkiilonitve, papir alapon vezetett anyakonyveket valtotta fel egy
orszagosan egységes elektronikus adatbazissal. A 2014. jdlius 1-jét kovetGen tortént
anyakonyvi események anyakonyvezése mar az elektronikus anyakonyvben torténik. Ezzel
parhuzamosan az anyakonyvvezet6k folyamatosan rogzitik a korabbi anyakdnyvi események
adatait is a papiralapu anyakényvbél.

Az elektronikus anyakonyv bevezetése dta — tekintettel arra, hogy egyre tdobb bejegyzés kerdl
rogzitésre — folyamatosan deriil fény olyan esetekre, amikor egy személyt érintéen a papir
alapu anyakoényvbe bejegyzett adatokban (példaul sajat szliletési anyakdnyvi bejegyzése és a
hazassagi anyakonyvi bejegyzése kozott, vagy a sajat sziletési anyakdnyvi bejegyzése és a
gyermeke sziiletési anyakonyvi bejegyzése kozott) eltérés mutatkozik, vagy az anyakdnyvbe
és a személyiadat- és lakcimnyilvantartdsba (tovabbiakban: SZL) bejegyzett adatok kozott all
fenn adateltérés.

2024. majusaban tobb, az anyakonyvi eljarast érintd jogszabalyvaltozas lépett hatalyba.

Ezek célja, hogy pontositsdk az anyakonyvi nyilvantartdsokat, a névhaszndlattal kapcsolatos
eltéréseket kezeljék.

2024. majus 24-ét kovetS jogszabaly valtozasbdl eredben az elektronikus anyakonyvbe
torténd rogzitések szama jelentésen megemelkedett és a rogzitések soran sajnos nagyon sok
esetben deriil fény, hogy az anyakonyvi bejegyzés és a kozponti személy- és lakcimnyilvantarté
kozott adateltérés van.

Sok esetben haldleset anyakonyvezéséhez, 6zvegyi nyugdij igényléséhez, anyakonyvi kivonat
kiaddsahoz papir alapu anyakonyvbdl torténd rogzités soran deril fény, hogy az érintett
szliletési/hazassagi/halotti bejegyezése eltér az SZL-t6l és emiatt az okmanyaiban szerepl8 név
nem egyezik az anyakdnyvben bejegyzettel.

A 2024. majus 24-én hatalyba lépett jogszabalyvaltozassal az adateltérést a nyilvantartd
anyakonyvvezetének meg kell sziintetnie és adategyeztetési eljarast kell lefolytatnia az
érintett személlyel. (Az anyakonyvvezetd végzés formdjaban tdjékoztatja az érintettet az
eljdrds meginditdsardl, annak lefolytatdsardl.) Ezen jogszabalyvaltozasok erGsitik az
anyakonyvi munka soran elengedhetetlen adatpontossagot, mikdzben az anyakonyvvezet6k
szamara Uj adminisztrativ feladatokat is jelentenek.

Példaként:

Hdzassdgi szandéknyilatkozat felvételekor derfiilt ki, hogy:



Menyasszonyunk sziiletési csalddi neve sziiletési bejegyzés szerint Ujvdri, SZL- szerint, mely a
személyazonosité igazolvdny kidllitdsénak az adatbdzisa: Ujvdry
Sziiletési bejegyzése szerint édesanyja csalddi neve: Kis, SZL szerint Kiss.

Itt mutatkozik az adateltérés, melynek megsziintetésére sziiletett a 2024. mdjus 24-én
hatdlyba Iépett jogszabdlyvdltozds.

Régziteniink kellett minden olyan eseményt, amely aldtdmasztja és bizonyitja, hogy az EAK,
vagy az SZL a helyes.

Sajnos menyasszonyunk (ézvegy csalddi dllapotu) hdzassdgi neve sem egyezett, a
személyazonositd igazolvanydban és kézponti személy- és lakcimnyilvdntarté adatai k6z6tt is
eltérés mutatkozott. (Hegediis-Heged(is)

Fenti ligyben is adategyeztetési eljdrdsra keriilt sor.

Sajnos a hdzassdgi szandék bejelentésérél sz6lo jegyzékonyv felvételére addig nem keriilhet
sor, amig az adategyeztetési eljdrds le nem folytatddik és az EAK és az SZL nem egyezik. Ez
ugyanigy igaz sziiletés, vagy haldleset anyakényvezése sordn is.”

A vizsgalt idGszakban a sziiletési eseményekkel kapcsolatban 34, hazassagi eseményeknél
23 esetben indult adategyeztetési eljaras.

Az anyakodnyvi munka szertedgazo, a fentiekben emlitett feladatokon tul magaban foglalja a
statisztikai kimutatdsokban megjelené tevékenységeket is.

Anyakonyvi statisztikai adatok (2024. oktdber 1. — 2025. szeptember 30. k6zotti

id6szak)
Megnevezés Esetszam
Honositas 6
Anyakonyvi kivonat kérelem 200
Sziiletési névvaltoztatas 3
Hazassagi név mdédositasa 30
Sziiletend6 gyermekre tett teljes hatdlyu apai elismerés 17
Megsziletett gyermekre tett teljes hatalyu apai elismerés 2
Valditélet 20
Kilfoldon tortént sziletés hazai anyakdnyvezése 1
Papir alapu anyakonyvbdl rogzitett sziiletési események szama 188
Sziiletési utdlagos bejegyzések, ujboli anyakényvezések szdma 70
Sziiletések szdma 1
Papir alapu anyakonyvbdél rogzitett hazassagi események szama 162
Hazassagi utdlagos bejegyzések, ujboli anyakonyvezések szama 110
Hazassagkotések szama 49
Papir alapu anyakonyvbél rogzitett haldlesetek szama 14
Haldlesetek szama 71

,Nekiink anyakényvvezetéknek fontos, hogy hivatdsunkat mindenki megelégedésére
folytassuk, legyen az gyermeket vdro, hdzasulandd, vagy haldleset miatt megdzvegyiilt
személy. Célunk az anyakdényvi rendszer folyamatos és hibamentes miikddtetése, a lakossdg
gyors, pontos és lgyfélbardt kiszolgdldsa mindenki megelégedésére. Az anyakényvi munka



sordn kiemelt figyelmet forditunk a jogszabdlyi kérnyezet vdltozdsainak folyamatos
figyelemmel kisérésére és alkalmazdsdra. Ezek alkalmazdsdval biztositjuk, hogy az anyakdnyvi
tevékenység mindig jogszert, pontos és egységes legyen.”

2.1.2. Hagyatéki ligyintézés

A hagyatéki eljarasrél sz6lé6 a 2010. évi XXXVIII. torvény alapjan a hagyatéki eljards az
orokhagyo utolso belféldi lakohelye szerint illetékes jegyz6nél indul.

A jegyz6 feladata a hagyaték leltdrozasa, vagyis az 6rokhagyé és a hagyatéki eljarasban
érdekeltek jogszabdlyban meghatdrozott adatainak, valamint a hagyatékba tartozé
vagyonnak, tovabba az ezekkel kapcsolatos, jogszabdlyban meghatdrozott nyilatkozatoknak a
beszerzése és rogzitése.

A vizsgalt id6szakban Mikebuda telepiilésen 20, Albertirsa varosaban 344 hagyatéki eljaras
indult.

Vannak olyan esetek, amikor egy-egy hagyatéki leltar elkészitését tobb hetes ,nyomozd”
munka el6zi meg, mind az 6rokosok személyére, mind az 6roklés targyaira.

A foldeken fennalld osztatlan k6zos tulajdon felszamolasardl és a foldnek mindsilé ingatlanok
jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartdsi rendezésérél sz616 2020. évi LXXI. torvény alapjan
a Foldhivatal is kezdeményez hagyatéki eljdrasokat, ha az ingatlan-nyilvantartasba
tulajdonosként bejegyzett személy haldlardl szerez tudomast. llyenkor hivatalbdl értesiti a
jegyz6t a hagyatéki eljards vagy a pothagyatéki eljaras meginditdsa céljabdl. Ezek az ligyek
nagyon szovevényesek, tobbszér komoly kutatémunkat kell az Gigyintéz6knek végezni ahhoz,
hogy az 6roklésben érdekelt érintettek felderitésre kertljenek.

Pothagyatéki eljaras Albertirsa 116, Mikebuda 8 (Foldhivatal és iigyfél altal inditott)

A leltar a hagyaték szakrendszeren keresztil keriil megkiildésre a kozjegyzének.

A hagyatéki eljaras soran ingdleltar felvételére keriil sor, ha kiskoru érdekelt az 6réklésben,
vagy ha kozjegyz6i megkeresés érkezik erre vonatkozélag. A hagyatéki munka jelentés részét
képezi az egyes hitelintézetek, bankok vagy mas hatdésdagok megkereséseire torténd
valaszadas, melyben az elhunyt 6rokoseit, a halal helyének és idejének, valamint az eljaré
kdzjegyz6 adatainak pontos kozlését kérik.

Az anyakonyvvezetdi feladatokat -parhuzamosan a hagyatéki feladatokkal- két f6 latja el
Hivatalunkban.

2.1.3. Személyi adat- és lakcimnyilvantartasi feladatok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat torvény szabalyozza, amely
rogziti a nyilvantartas feladatat, a telepilés terileti és kdzponti szint(i tagozdddsanak
megfelel6en. Az aldbbi feladatok elldtdsdhoz a Helyi Vizudl Regiszter program, a Teleplilési
Szolgaltatd Rendszer, a Cimnyilvantartasi rendszer, valamint a Koézponti Cimregiszter
hasznalata sziikséges.

Ebben az id6szakban a legnagyobb valtozas a feladatkdrben az volt, hogy 2025. februar 1.
napjatdl a személyi azonositérdl és a lakcimrél szo16 hatdsagi igazolvany tekintetében a jegyz6
mar nem eljaré hatdsag. 2024. oktdber 1. és 2025. januar 31. kdzott 70 db lakcimbejelentési
Ugy volt Albertirsan.



Ezenkivil a személyi adat- és lakcimnyilvantartassal 6sszefliggé feladatokhoz tartoznak az
aldbbiak:

— Hatoésagi bizonyitvany kiadasara 52 alkalommal keriilt sor, ekkor példaul egyetemhez,
Ozvegyi nyugdijhoz, hulladékgazddlkodasi kozszolgaltatdshoz, jogszer(
foldhaszndlathoz vagy életvitelszer(i helybenlakas igazolasahoz kértek hatdsagi
bizonyitvanyt.

— Szadmos statisztika és lista készitése kapcsolddik a személyi adat és lakcimnyilvantartds
vezetéséhez: pl. dvodakotelesekrél, tankotelesekrdl, 70 éven feliliekrdl, elhunytakrol,
orvosi korzetek lakossagszamarol.

— Kozponti Cimregiszter vezetése: A vizsgdlt id6szakban 105 db lakcim javitasara kerdlt
sor. A kilterileti utak, valamint az Uj utcak elnevezését és az ingatlanok cimének
megallapitasat is a KCR rendszerben kell rogziteni, illet6leg a hibdk javitdsa is
folyamatos.

— Az lgyfelek részére 70 db cimigazolas lett kidllitva, amely jellemzéen banki kdlcson
felvételéhez, értékbecsléshez, adds-vételi szerz6déshez, biztositashoz volt szlikséges,
azokban az esetekben, ahol a tulajdoni lapok az ingatlan cime hianyosan vagy rosszul
szerepel.

— Acimekben bekovetkezett valtozasokat at kell vezetni a KCR rendszerben. A foldhivatal
ingatlannyilvantartdsi bejegyz6 hatdrozattal és a cimkoordinatdk megkildésével
értesiti a jegyz6t, pl. épulet torlésérdl, |étesitésérdl, telek megosztdsarol. A vizsgalt
id6szakban 86 db értesitést kiildott a foldhivatal.

2.1.4. Kereskedelmi igazgatasi feladatok, szallashely-szolgaltatasi tevékenységgel
kapcsolatos feladatok, telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése
alapjan gyakorolhaté termel6 tevékenységekkel kapcsolatos feladatok

A személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat ellaté ligyintéz6 latja a
kereskedelmi igazgatasi, a szallashely szolgdltatasi tevékenységgel kapcsolatos, valamint a
telepengedély, telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté tevékenységekkel
kapcsolatos feladatokat.

Aki kereskedelmi tevékenységet kivan folytatni, koteles az erre irdnyuld szandékat
bejelenteni. Az elmult egy évben 29 Uj kereskedelmi tevékenység bejelentésére kerdlt sor.

A bejelentés adatainak valtozdsat vagy a tevékenység megszlinését a kereskedd koteles
haladéktalanul irdsban bejelenteni a jegyz6nek, mely valtozdsokat a jegyz6 a nyilvantartasba
bejegyzi. Az elmult évben 16 nyitvatartasi id6 valtozas bejegyzésre és 13 lizlet megszilinés
bejegyzésére kerlilt sor.

Az Uzletkoteles termékek forgalmazasara szolgalé lzlet Gzemeltetéséhez nem elegendd
bejelentést tenni, hanem m(ikodési engedélyt kell kérni. M{kodési engedély kiadasaval
kapcsolatos kérelem nem érkezett Hivatalunkhoz a vizsgalt id6szakban.

Zenés, tancos rendezvények m(ikédésének biztonsdgosabba tételérdl sz6l6 23/2011. (lll. 8.)
Korm. rendelet alapjan 2 rendezvénytartdsi engedély lett kiadva.

Szallashely-szolgaltatasi tevékenység a jegyz6hoz tortént bejelentést kovetben folytathato. Az
elmult egy évben nem volt Uj szalldshely bejelentés, jelenleg telepiilésiinkdn 3 db szallashely
van nyilvantartasba véve.



Bejelentéshez kotott tevékenység esetén az adott tevékenység a szandék bejelentését
kovet6en, a telepengedély-koteles tevékenység csak joger6s telepengedély birtokdban
végezhetd. Az érintett id6szakban 8 Uj szolgaltatd jelentette be ipari tevékenység végzését.

2.1.5. Birosagi, kozigazgatasi szervek és arverési hirdetmények kifiiggesztésével
kapcsolatos feladatok ellatdsa

2024. oktdéber 1. és 2025. szeptember 30. kozott Osszesen 94 db hirdetmény kerilt
kifliggesztésre Hivatalunkban. A hirdetmény kifliggesztésérél haladéktalanul gondoskodni
kell, majd a hatarid6 lejartat kell figyelemmel kisérni, illetve annak lejartat kdvetben a
zaradékolt hirdetményt a megkeresé szervnek visszakildeni.

2.1.6. Szocialis és gyermekvédelmi igazgatas

Szocialis és gyermekvédelmi igazgatdsi feladatokkal 2 lgyintézd foglalkozik a Hivatalban, akik
ellatjak Albertirsa és Mikebuda telepiilések tekintetében is a szocidlis ellatasokkal, segélyekkel
kapcsolatos feladatokat, igy a kérelmek befogadasat, az lGigyfelek szakszer(i tdjékoztatdsat, a
kérelmek elbiraldsat, valamint rogzitését az dltaluk haszndlt rendszerben. Az adhaté
ellatasokrdl egyeztetnek a polgarmesterekkel, illetve Albertirsa tekintetében elkészitik az
el6terjesztéseket a Szocidlis és Egészségligyi Bizottsag lilésére.

Telepiilési tamogatast, valamint a helyi rendeletekben megallapitott tdmogatast igénybe
vevGk szama ebben az idészakban:

- Rendkiviili teleplilési tamogatds Albertirsa telepulésen 219 kérelmezének, dsszesen
322 alkalommal lett megallapitva, melyb8l 262 pénzbeli, mig 60 természetbeni
tdmogatas. Az elutasitottak szdma 8 f6 volt. Mikebuda telepiilésen 4 kérelemre, 4
fének lett megallapitva rendkiviili tdmogatas.

- Lakhatdsi tamogatasban 6sszesen 56 f6 részesiilt, melyb8l 46 albertirsai, és 10
mikebudai lakos. Albertirsan 6 kérelmet kellett elutasitani.

- Mikebuddn a helyi rendelet alapjan egyszeri lakhatasi tamogatds is megallapithato,
melyre 34 {6 volt jogosult.

- Gydgyszertamogatasban Albertirsan 6sszesen 48 kérelem érkezett be, melybdl harmat
el kellett utasitani. Mikebudan 4 személy léteslilt gyégyszertdmogatasban.

- Mindkett6 telepilésen babakdszonté csomaggal koszontik az Ujszilotteket,
Albertirsan 144 gyermek sziletett, mig Mikebudan 3 gyermek sziiletett a
beszamoldban érintett id6szakban.

- Beiskoldzasi tdmogatas Albertirsan Osszesen 29 gyermeknek lett megaéllapitva.
Mikebudan egyszeri nevelési tAmogatas igényelhetd a helyi rendelet alapjan, mely 12
gyermeknek lett megallapitva.

- Mikebudéanak allami tamogatasbdl van lehetGsége szocialis célu tlizifa tamogatas
nyujtdsara, melyre az elmult idGszakban 39 személy volt jogosult. Albertirsa
teleplilésen palyazat keretében igénybe vehet6 tdmogatas a tlzifa tdmogatds, melyre
34 palyazat érkezett be a tavalyi évben, melybdél 11 kérelmet el kellett utasitani.

-  Temetési tamogatds Albertirsan 32 esetben, mig Mikebudan 2 esetben lett
megallapitva.

- Koztemetés csak Albertirsa telepllésen volt, 3 alkalommal.



- Az Albertirsai Egészségvédelmi Alapbdl 3 személynek nyujtott Albertirsa
Polgarmestere tamogatast.

A gyermekek utan igénybe vehetd ellatasok

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt megallapitdé hatarozat Albertirsan 124 db,
Mikebudan 13 db volt, mig elutasitd hatdrozat Albertirsan volt 1 db.

Hatranyos helyzetl gyermek Albertirsan 79 f6, Mikebudan 9 {6 volt, és halmozottan hatranyos
helyzet Albertirsa telepilésen 11 f6 esetében volt megallapitva.

Etkezési téritési dij kedvezményben 11 csalddban 28 gyermek részesiilt.

Ingyenes sziinidei gyermekétkeztetés keretében, a Kormany dontése alapjan a telepulési
onkormanyzat a szul6/torvényes képvisel§ irdsos kérelmére a déli meleg f6étkezést
ingyenesen biztositja, els6sorban a hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzet( és
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesilé gyermek részére. Szlinidei
gyermekétkeztetésben a vizsgdlt id6szakban atlagosan 39 gyermek részesiilt.

2.1.7. Koznevelési feladatok
A kodznevelésr6l sz6l6 2011. évi CXC. torvény szerint a fenntartd jar el és hoz mdasodfoku
dontést az évodai felvétellel kapcsolatos Gigyekben, telepiilési 5nkormanyzat altal fenntartott
nevelési-oktatasi intézmény esetén pedig a jegyz6 jarhat el.
A 2025/2026-0s nevelési évre nézve 17 fellebbezés érkezett, melybél 8 esetben helyt adtunk
a fellebbezésnek, 9 esetben elutasitasra kerilt sor.

2.1.8. Titkarndi és egészségiigyi ellatas szervezésével kapcsolatos feladatok

Az iroda feladatai kdzé tartozik a polgarmesteri titkarsag vezetése, valamint az egészségligyi
igazgatasi feladatok elldtasa. A polgarmester munkdjat 1 f6 titkarné segiti, aki e feladatkore
mellett ellatja az egészségligyi ellatas szervezésével kapcsolatos feladatokat is.

A titkdrné munkakoérébe tartozik elsésorban: a polgarmester levelezésének bonyolitasa, a
hivatal elektronikus e-mail cimének ellen6rzése, a telefonok kezelése, kapcsolattartas a
honlap kezel6jével, a honlapon megjelend informacidk valtozasanak jelzése, javittatasa,
részvétel az Onkormanyzat altal szervezett rendezvények adminisztraciés teendéiben,
reprezentdcio, az ahhoz szilikséges beszerzések lebonyolitasa, a Humanszolgaltaté Tarsulas
Ulésének jegyz6konyvezése, a Bursa Hungarica palyazat lebonyolitasa - a kiirds, elGterjesztés
elkészitése, dontési lista tovabbitas, az EPER-Bursa rendszerben az adatok feltoltése. Az
Albertirsai Hiradé allanddé rovatahoz (anyakonyvi adatok) adatgydijtés és tovabbitas. Emellett,
feladatkorébe tartozik a ,Szépkoruak” koszontésével kapcsolatos szervezési feladatok
(csalddtagokkal egyeztetés, virdg rendelés).

Egészségligyi ellatas szervezésével kapcsolatos feladatok keretében kapcsolatot tart a Pest
Megyei Kormdnyhivatal Ceglédi Jarasi Hivatal Népegészségligyi Osztadly és a Nemzeti
Egészségbiztositasi AlapkezelS illetékes szerveivel, az onkormanyzat teriiletén m(ikodé
haziorvosokkal, fogorvosokkal, illetve a haziorvosi valtozas-jelentéseket tovabbitja a NEAK-
hoz. A szakrendelésekhez kot6d6en az eszk6zok karbantartasa, meghibasodas esetén Uj
eszkoz felkutatdsa, ajanlatbekérés és a megrendelés is feladatkdrébe tartozik.



2.1.9. Humanpolitikai feladatok

Az iroda egy tagja — szoros egylittmikodésben a pénziigyi iroda dolgozdéjaval — latja el a
koztisztviselGkkel, kozalkalmazottakkal és munkatorvénykonyve hatalya ald tartozd
kollégakkal kapcsolatos személyzeti munkat. Ez 6sszesen 184 {6 személyi anyaganak kezelését
jelenti, az alabbi megosztds szerint:

- Koz6s Onkormanyzati Hivatal: 41 f6

- Lurkd Bolcséde: 27

- Napsugar Ovoda: 66 f6

- Milvel6dési Haz és Konyvtar: 8 6

- Kistérségi Szocialis Segit6haz: 14 f6

- Onkormanyzatndl foglalkoztatott (karbantartdk, egészségiigyi foglalkoztatottak,

iskolavéd&ndk, takaritdk, Sportcentrum dolgozéi): 19 f6

- Mikebuda K6zség Onkormanyzata és Mikebudai Ovoda: 9 f6
Emellett, szezonadlisan a strandon dolgozdék felvételét is rogziti, illetve kezeli személyi
anyagaikat, elvégzi a megsziintetéseket.

2.1.10. A Képvisel6-testulet miikodésével kapcsolatos feladatok

A testiileti llések el6készitése sordn a jegyzé és az aljegyz6 feladata az elfogadott
munkatervben szerepl6é napirendi pontok, tovabbd a polgarmesterrel torténd egyeztetés
alapjan 0Osszedllitani a meghivot. Az aljegyz6 feladata a meghivét és az elGterjesztéseket
tovabbitani az érintettek részére elektronikus uton, illetve kiilon kérés alapjan papir alapon is,
tovdbba — a zart Ulés anyagainak kivételével — gondoskodni a varos honlapjan torténd
megjelentetésikraol.

Az Iroda egy dolgozdja, a jegyz6konyvvezetd késziti el a testiileti tGlésrél a jegyz6konyvet,
melyet megkild a Kormanyhivatal részére elektronikus Uton a Torvényességi Felligyelet
irasbeli Kapcsolattartas (TFIK) rendszeren keresztiil. Emellett elkésziti a hatarozatokrél sz6l6
kivonatokat, tovabbitja azokat az intézkedésekért felel§sok részére.

Az aljegyz6 gondoskodik a helyi rendeletek kihirdetésérél, a mddositasokkal egységes
szerkezetbe foglalasaradl.

A Képvisel6-testiilet a megalakuldsa 6ta (2024. oktéber 10.) 11 rendes, munkaterv szerinti
tilést, valamint 16 rendkiviili Gilést tartott, 33 rendelet megalkotasara keriilt sor és 268
hatdrozat sziiletett.

A Képvisel6-testiletnek 6t allandd bizottsaga van, ezek koziil haromban az irodaban dolgozé
koztisztvisel6k vezetik a jegyz6kdnyvet, tovabba részt vesznek az lilések lebonyolitdsaban,
megszerkesztik az Glések jegyz6kdnyvét és a bizottsag dontéseirdl szdlo iratokat.

Az elmult egy évben a Jogi, Ugyrendi Bizottsag 13, a Kulturdlis Bizottsag 11, a Szocidlis és
Egészségligyi Bizottsag 11, a Pénzligyi Bizottsag 12, a Varosfejlesztési Bizottsag 12 alkalommal
Ulésezett.

A Lakossagi Ugyek Iroddjanak egy Ugyintéz8je a Roma és a Szlovdk Nemzetiségi
Onkormanyzatok vonatkozdsaban is kozrem(kdédott az Ulések ©sszehivasaban, a
jegyz6konyvek elkészitésében.



2.1.11. Egyéb feladatok

A Lakossagi Ugyek Iroda feladatai kdzé tartozik a jegyz6i birtokvédelmi eljarasok lefolytatésa,
mely az aljegyz6 feladatkorébe tartozik. Az elmult egy évben Gsszesen 6 birtokvédelmi
kérelem érkezett, melybdl 1 érkezett Mikebuda telepiilésrél. A 6 kérelembdl 3 olyan probléma
miatt kerlilt benyuljtasra, mely egy éven tul fennall, igy ezekben az esetekben a kérelmet el
kellett utasitani, hiszen 1 éven tul fenndlld birtoksértés esetén a birésdgnak van hatdskore
eljarni. A tovabbi 3 kérelem érdemben meg lett vizsgalva, és 1 db helyt add, valamint 2 db
elutasito dontés sziletett.

Fentieken tul, a Lakossagi Ugyek Iroda feladatai kdzé tartozik tdbbek kozétt a vadkar
karbecslési és egyezségi eljaras lefolytatasara, talalt targyak kezelése, gyamsagi, gondnoksagi
leltar készitése, Helyi EsélyegyenlGségi Program elkészitése és fellilvizsgalata is. Az Iroda egy
dolgozdja gondoskodik a foldforgalmi torvény alapjan a kilterileti foldek adasvételi és
haszonbérleti szerz6déseinek hirdetmény utjan térténé kozzétételérdl. A nyari napkozbeni
gyermekfelligyelet lebonyolitasa az Iroda szocidlis ligyintézGjének a feladata, Albertirsa Varos
Onkormanyzata minden nydron nyari tabort szervez a gyermekek feliigyelete érdekében. Az
idei évben 2025. junius 30. és 2025. augusztus 1. kozott kerilt sor a tabor megszervezésére.
Szintén a szocidlis Gigyintéz6 feladata a csalddvédelmi koordinacié, a hozzatartozék kozotti
erdszak miatt alkalmazhatd tdvoltartasrél sz6lé 2009. évi LXXIIl. térvény alapjan, melynek
keretében a feladata a bdntalmazott meghallgatasa és tdjékoztatdsa az igénybe vehet6
tdmogatasokrol, szolgaltatasokrdl, valamint a bantalmazé meghallgatdsa, esetleg hatdsagi
eljaras kezdeményezése, amennyiben sziikséges. 2025. évben 6sszesen 6 db csaladvédelmi
koordinaciot folytattunk le, melybdl 1 Mikebudahoz tartozott.

Az Iroda tobb dolgozdjanak is — munkakorébél adéddéan — van hozzaférése a TakarNet
rendszerhez, amelyben az idei évben egy nagyobb valtozds kovetkezett be. Az ingatlan-
nyilvantartdsi rendszer digitalizalasa érdekében létrejott egy Uj, kozponti digitalis platform, ez
az E-ING, amely atvette a TakarNet szerepét az ingatlan-nyilvantartasi tigyekben. A fejlesztés
célja egy gyorsabb, hatékonyabb és teljesen digitalis lgyintézési folyamat megteremtése.
Hivatalunkban (és Pest varmegyei 6sszes telepiilésén) augusztus utolsé hetében tortént meg
az atallds, mely gordilékenyen végbement nalunk, a rendszerhez el6zetesen mar
csatlakoztunk, a hozzaférések kiosztasa teljeskorlen és gyorsan megvaldsult. A kollégdk mar
az Uj, E-ING rendszer hasznaljdk a mindennapi munkavégzésik soran.

2.1.12. Iktatasi, irattarozasi, postazasi feladatok

Az iroda feladatai kozott szerepel a hivatalhoz érkez6 kiildemények iktatasa, irattarozasa, és a
kimend levelek postdzasa. Ezeket a feladatokat 2 f6 latja el.

FGszam Alszam
Albertirsa 3861 12806
Mikebuda 407 1113
Ado 9862 16874




Az iktatoba keriilnek tovabba a postardl megkiildott levelek visszaigazolasai, a tértivevények,
amelyeket szintén az itt dolgozdk osztanak szét az ligyintéz6k részére, valamint az ligyintézék
altal megkiildott iratok, kikildendd levelek is itt keriilnek iktatdsra, majd az tgyfelek részére
tovabbitasra. Az addbevallasi id6szakban a kordbbi évekhez hasonldan jelent6s mértékben
megnovekszik az iktatdssal foglalkozd kollégdk munkaterhelése, mind az ligyfelek részére
megkildott, mind a beérkezd levélkildemények mennyiségének vonatkozasaban.
Onkormanyzatunk foglalkoztat 1 f6t, helyi kildemények kézbesitésére, aki Albertirsa egy
részén kézbesiti a helyi leveleket. Az elmult évekhez képest a levélkildemények szama
jelent6sen csokkent, az aldbbi tablazatban szerepeltetjiik az elmult évben kikiildott levelek
szamat, illetve zardjelben jeldljik azt a szamot, ami a legutdbbi, 2023. évi beszamoldban
szerepelt.

Levelek Tértivevényes Sima kildemény
Postai Uton 3615 (8761) 2547 (6329)
Helyi kézbesits 1053 (1225) 2737 (3174)

Az iktatasi, irattdrozasi, postazasi feladatok mellett az iktatds kolléganék a telefonkdzpontot
is kezelik.

Uj munkakorok a lakossagi iigyek irodajan

2025 marciusaban keriilt at a Varosiizemeltetési Irodatdl a Lakossagi Ugyek Irodajahoz az
allattartassal, allatvédelemmel kapcsolatos feladatkor, a kdztisztasaggal, novények telepitési
tdvolsagaval kapcsolatos bejelentések kezelése, a fakivagdsi engedélykérések, valamint a
kozterilet-haszndlattal Osszefliggé feladatkor, a telephelyen torténd gépjarmd tdroldsara
kiadott hatdsagi bizonyitvany, illetve a kozutkezelSi hozzajaruldsok. Ezt a teljes munkakort egy
ugyintézé vette at és végzi el az Irodan. A munkakor ataddsanak a célja az volt, hogy minden
kozigazgatasi hatdsagi eljaras a Lakossagi Ugyek Irodajahoz tartozzon.
Az elmult 7 hdnapban az alabbi szamban érkeztek be kérelmek és lettek kiadva engedélyek,
hozzdajaruldsok az adott ligykorokben:

— Koztisztasagi eljarasok (gyommentesités, ingatlanok rendbetételére torténd

felszolitds): 48 db

— Fakivagasi engedélykérés: 7 db

— Novények telepitési tavolsagaval kapcsolatos tgyek: 5 db

— Allattartdssal kapcsolatos eljarasok: 60 db

— Telephelyen torténé gépjarmd tarolasara kiadott hatdsagi bizonyitvany: 3 db

— Kozteriilet-hasznalati engedély (rendezvények esetében): 150 db

— Kiadott kozutkezelGi hozzdajarulds: 5 db



2.2, Pénziigyi Iroda

2024. oktéber 1-jén az irodavezetdn kivil 11 6 aktiv és 3 {6 GYED-en |évé alkalmazottja volt
a Pénzlgyi Irodanak.
Az elmult évben az iroda személyi 6sszetétele jelentésen megvaltozott, mert 2 f6 aktiv és 1 f6
GYED-en |évé dolgozd tdvozott télink, és 1 f6 most november elején fogja befejezni az Adé
irodan kozszolgalati jogviszonyat. Uj és régi-uj kollégdk (4 f6) érkeztek 2024. decemberében,
2025. aprilisban, majusban és juliusban, illetve 1 f6 hazon beliili atszervezéssel novemberben.
igy jelenleg a pénziigydn az irodavezetdn kiviil 8 f6 dolgozik, az adé iroddban pedig 3 6.
Januarban érkezik majd vissza GYED-r6l az adéhoz 1 f6 és még 1 f6 marad GYED-en varhatéan
tovabbi két évig. Vagyis az 6sszlétszam jelenleg 12 f6 aktiv +2 f6 inaktiv.
Az iroda aktiv dolgozdinak 6sszetétele az aldbbi:

- 516 szakiranyu kozépfoku végzettségli

- 7 f6 szakiranyu fels6foku végzettségli (+1 f6 jelenleg folytatja fels6foku tanulmanyait)

A pénzigyesek kozil 6 f6 mérlegképes konyvelGi végzettséggel is rendelkezik.
KoztisztviselGk létszama 2024-2025. évben a feladatellatas szerinti bontasban:

» Pénzlgyi iroda iranyitasi feladatait ellatd létszam 1f6
» Pénzlgyi-szamviteli és gazdalkodasi feladatokat ellato létszam 7 f6
» Személyzeti és munkaligyeket ellaté létszam 1f6
» Adohatdsagi és adminisztracios feladatokat ellato létszam 3f6

A Pénziigyi Iroda informatikai hattere:
Feladataink elvégzéséhez az alabbi programokat hasznaljuk:

» ASP integrdlt koltségvetési rendszer (koltségvetési szamviteli-pénzigyi
folyamatok kezelése KASZPER, ETRIUSZ)

» KATI és IVK Ingatlan vagyonkataszter nyilvantartd.

» Elektra (utaldsi program).

» Menza pure étkezési nyilvantartd-szamlazoé program

> Magyar Allamkincstar SZR UGYFEL FONT-END program, melyben az
allamkincstari bankszamlaink kezelése torténik.

» EBR42 Informiacids rendszer szolgdl a legfontosabb bevételeinket érintd,

normativa alapjat képez8 felmérések elkészitésére, kilonboz6 koltségvetési
tamogatasok igénylésére és elszdmoldsara.

» KGR K11 adatszolgaltaté modulban a havi, negyedéves és éves beszamoldinkat
és éves koltségvetésiinket, valamint azok mddositasat orszagosan kotelez6en
el6irt programban végeziik el.

> ONEGM rendszerben az allami el8irdnyzatokkal kapcsolatos tajékoztatasok
Kincstar altali kiklildése, a rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
igénylése torténik.

» A dolgozék human és személyi adatainak, ezen személyek munkaviszony
adatinak, valamint a személyi juttatasok rogzitése és nyilvantartdsa az
Allamkincstdr altal rendszeresitett, szintén orszagosan kotelezéen el&irt KIRA,
koézponti programban végeziik el.



» llletve a bérkonyveléssel és az allami tamogatasok nettdsitasaval kapcsolatos

informdcidk az Eadat nev(i programon keresztiil &ramlanak az Onkormdnyzat

és a Kincstar kozott.

ASP Iratkezel8 rendszer

ANYK program a kiilénbz6 NAV és MAK bevallasok elallitasara szolgal.

Mindezeken kivil az allamigazgatds kilonb6z6 szerveivel elektronikus uton kell

mar kapcsolatot tartania az Onkormanyzatnak, ezért a Hivatali Kapu, Cégkapu

illetve a magyarorszag.hu weboldalrél inditott Ugyintézés haszndlata is

elengedhetetlen.

» Az egészségligyi szolgaltatasok finanszirozasaval kapcsolatosan a NEAK-kal is
kiilon program keretében kommunikalunk.

» ASP Ad6 szakrendszer

Y V V

Mindezeken kivil elengedhetetlen az Office programok (levelezés, szerkesztés,
tablazatkezelés) napi hasznalata.

A Pénzligyi Iroda feladatai:

» Koltségvetés tervezési feladatok
Minden koltségvetési év legfontosabb feladata, és a legnagyobb dontés-el6készité munka a
kéltségvetési javaslat elkészitése az Albertirsa Varos Onkormanyzatanak és Intézményeinek,
az Albertirsai Ko6z6s Onkormdnyzati Hivatalnak, a Szlovdk és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatoknak, a Humanszolgaltaté Tarsuldsnak, a Segit6haznak, valamint Mikebuda
Kozség Onkormanyzatanak és Ovoddjanak. A kéltségvetési rendeletet évente az Iroda 4llitja
Ossze a jegyz6 irdnyitasaval. A tervezési munka fazisai:
- az intézmények tervezési adatainak, szamitdsoknak a felllvizsgdlata az agazati
jogszabalyok figyelembevételével,
- egyeztetés az intézmények vezetGivel,
- bevételek szambavétele,
- az Onkormanyzat, és a K6z6s Onkormanyzati Hivatal el8irdnyzatainak kidolgozésa,
- a szakmai iroddk (varosiizemeltetési iroda, lakossagi ligyek iroddja) altal kidolgozott
tervszamok felllvizsgalata,
- atestilet altal el6zetesen meghozott koltségvetést érint6é hatarozatok attekintése,
- szerz6dések attekintése,
- indoklasok, rendelet-tervezetek, hatarozatok kidolgozasa,
- bizottsagok altal el6zetesen megtargyalt tervezetek dtdolgozasa, dontés-el6készitésre.

» Rendeletmddositasok, gazdalkodasrol jelentések készitése:

- Az évsoran az elGirdnyzatok modositasanak el6készitése is a Pénziigyi Iroda feladata kozé
tartozik. Az elGiranyzatok modositasok el6készitése igen idGigényes feladat. Intézményi
adatszolgaltatasok feldolgozasa, tobbletigények felllvizsgalata, atvezetések a kiemelt
el6irdnyzatok kozott, testlleti, bizottsagi dontések szambavétele, egyeztetések
végrehajtasa is az iroda tevékenységi korébe tartozik. Ezek alapjan készil el a szamszaki
tablazat, majd a sz6veges indoklas.

- A zarszamadasi-rendeletet évente egy alkalommal allitjuk 6ssze a képviselS-testiilet
részére.



- A Magyar Allamkincstér részére elemi koltségvetést, éves beszamoldt kell benyujtani az
erre kialakitott szerkezet( Grlapokon.

- Minden hoénapban pénzforgalmi informdacids jelentéseket (id6kozi koltségvetési
jelentések), illetve negyedévente id6kdzi mérlegjelentéseket sziikséges benyujtani a
Magyar Allamkincstar részére Onkormanyzatonként és Intézményenként kiilén-kilon.

» Adodbevallasok, adatszolgaltatasok:

- Az 4afa bevalldsok is intézményenként kerlilnek elkészitésre, ezek kozil az
onkormanyzatnak havonta, két intézménynek negyedévente, a tobbi intézménynek
évente kell bevallast teljesitenie.

- Acégautd ado és rehabilitacids hozzajarulas jelentési kotelezettségnek a tdrgynegyedévet
kovet6 hoénap 20-ig kell eleget tenni, hdrom intézmény esetében szikséges ezen
bevallasokat teljesiteni.

- Negyedévente statisztikai jelentéseket készitlink, illetve éves beruhazas statisztikai
jelentést is nydjtunk be a Kbdzponti Statisztikai Hivatal hivatalos honlapjan talalhaté
adatrogzité rendszeren keresztil.

» Szabalyozasi feladatok:

A Pénzigyi Iroda feladata a pénzlgyi szabalyzatok elkészitése, ezek kozil a jelentGsebb
volumentiek az aldbbiak: a szamviteli politika, a szdmlarend, a leltdrozasi, selejtezési és
értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, pénzgazdalkodasi jogkdrok szabalyozasa. Ezek
karbantartdsa a folyamatosan vdltozé jogszabdlyi kdrnyezetben jelent6s tobbletmunkat
igényl6 feladat. A bels6 szabalyzatok rendezése altaldban sajnos az utolso helyre szorul a napi
operativ és hatarid6s feladatok soraban.

Onkormanyzatunk belsd ellendrzési feladatait megbizas szerz6dés alapjan kiilsé szolgaltatd
végziel.

> Allami tdmogatasok igénylése és elszamolasa:

Az 6nkormanyzat minden év utolsé negyedévében nyljtja be igénylését a kovetkezd évi allami
tdmogatasokra vonatkozdan. Ev kdzben harom alkalommal van lehet6ség mddositani az
igénylést minden érintett intézményre vonatkozéan.

» Az irodaban jellemzG6en az aldbbi tevékenységekkel kapcsolatban meriil fel
tigyfélforgalom:

— jogviszonyokkal kapcsolatos minden nemd lgyintézési feladatok,

— helyi adé tigyek (iparlzési add, kommundlis add, telekadd, épitményado, talajterhelési
ado) és lgyfelek intézése és fogadasa,

— banki, utalasi feladatok,

— hazi pénztari kifizetések,

— szamla reklamacidk, utalasi reklamaciok,

— folydszamla egyeztetések,

— tamogatdsok elszamolasa,



— kils6s személyek szerz6déseinek elkészitése és munkaligyeinek intézése,

— alkalmi munkavallalék nyilvdntartasa szerz6déseinek elkészitése és munkaligyeinek
intézése,

— kozfoglalkoztatottak munkaligyeinek intézése.

» Konyvelési, szamviteli feladatok:

A pénzigyi irodan zajlé napi munkafolyamatok az aldbbiak: kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsa, bejové szamlak feldolgozdsa és rogzitése, a kimend szamldk kiallitasa,
bankkivonatok és hazipénztar konyvelése, szerz6dések rogzitése, hazipénztari kifizetések,
rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok szamfejtése, a foglalkoztatottak
munkaidejével és tavollétével kapcsolatos napi nyilvantartasi és rogzitési feladatok,
kovetelések beszedése, egyenlegkozl6k kikildése. A havi konyvelési feladatok az aldbbiak:
targyi eszk6z0k aktivdlasa, egyéb allomanyvaltozasok, belsé atvezetések, add zaras alapjan
konyvelendd allomanyvaltozdsok. Evente sziikséges selejtezni, leltarozni.

> Pénztar miikodtetése:

Az onkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzatok, a k6zos hivatal, a humanszolgdltatd, a
Segit6hdz és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények szdmdra kilon-kilon
pénztarakat kell mikodtetni, amennyiben sziikséges ellatmdanyt adunk ki és szdmolunk el. Az
Intézmények vezetSinek az intézmény bankszamlajdhoz bankkdartya tartozik. Ez a
készpénzfizetések kivaltasara szolgal. Lehet&ség szerint ezzel vasarolnak meg minden egyéb
dolgot a mikddéshez, ami sziikséges. A bankkartydk az igények szerint, a vasarolni kivant
koltségek dsszegével tolthetd fel, és szamoltathato el.

» Folyoszamlak kezelése, intézményfinanszirozas:

Az 6nkormanyzatok és az intézmények folydszamldihoz kapcsolédddan az aldird személyek
valtozasa esetén az adminisztrativ teend6k bonyolitasat is az iroda munkatarsai végzik, pl. Uj
intézményvezet6k személyében bekovetkezett valtozdsok bejelentése, alairds bejelentdk
modositasa.

» Vagyonkataszter:

Az dnkormanyzat ingatlanjait - a targyi eszkdz programon tul - a miiszaki paramétereket és
helyrajzi szamot is tartalmazd vagyonkataszter programban is nyilvantartjuk, ezt is a Pénzigyi
Iroda vezeti kiilsé szolgaltatd segitségével. Evente egy alkalommal - a szamviteli nyilvantartas
értékadataival torténd egyeztetést kovetSen a Magyar Allamkincstar részére jelentést
készitlink.

» Béren kivili juttatasok ligyintézése:
A képviselG-testiiletiink 2025. évben is jovahagyta a koltségvetésekben szerepl6 béren kivili

juttatasok 6sszegét. Az éves keretOsszeget tobbségében (dolgozdi vdlasztastol fliggben) egy
részletben teljesitettiik a dolgozdink felé.



» Munkalgyi feladatok, hokoézi szamfejtés, kéltségfeladasok a KIRA- rendszerben:

A munkaligyi feladataink a foglalkoztatds szempontjabdl két részre osztédik:

» az egyik részfeladat a nyolc intézménynél dijazas ellenében munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszony keretében (megbizasi szerz6dés alapjan, egyéni vallalkozéonak nem
mindsild vallalkozasi jogviszonyban) foglalkoztatottak, a vélasztott tisztségvisel6k, a
kozfoglalkoztatottak, az alkalmi munkavallaldk, valamint az ©6nkéntes munkdra
jelentkez6k munkaligyi feladatinak ellatasa.

» amasik részfeladat a nyolc intézménynél alkalmazasban allé személyek illetményének
bérszamfejtéséhez szlikséges adatok 6sszegydljtése, ellenbrzése, rogzitése, valamint az
intézmények és az alkalmazottak személyi jelleg( kifizetéseinek és egyéb koltségeinek
elszamolasa, utalvanyozasa, valamint letiltdsainak kezelése és nyilvantartasa.

Az alkalmazottak kozponti bérszamfejtését a Magyar Allamkincstar végzi, de a
bérszamfejtéshez minden adatot az Iroda szolgaltat az Allamkincstar felé. A tdbbféle
tavollétek feladasat a KIRA rendszerben, a hokozi kifizetések szamfejtésén tul, az egyéb
bérjellegli juttatdsokra (pl. munkdba jaras koltségei, reprezentdcidés kiaddsok, ...stb.)
vonatkozo koltségfeladasokat, a dolgozdk szabadsaganak, kereséképtelenségének, szlilési és
gyermeknevelési idejének nyilvantartasat a személyzeti és munkaligyi feladatokat ellaté
kolléga végzi az Irodaban.

» Kozfoglalkoztatas pénziigyi irodat érint6 feladatai:

Pénzligyi Irodan torténik a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos kérelmek beadasa a
Kormanyhivatal részére, és a programokkal valé elszdmolasok elkészitése. Itt kerllnek
kidllitasra a kozfoglalkoztatottak munkatigyi, felvételi és megsziinteté papirjai. A
kozfoglalkoztatottak tavolléteinek (szabadsag, tappénz, fizetés nélkili szabadnapok)
nyilvantartasat is a személyzeti feladatokat ellaté kolléga végzi.

2024-2025. évben tobb kozmunka programban is részt vettiink, melyek a kovetkezdk:

» Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
1. Albertirsa Varos Onkormanyzata 2024.10.01. - 2025.09.30. kdzétti id6szakban
5 f6 kozfoglalkoztatott foglalkoztatdsara kapott lehetGséget.
2. Az Albertirsai Kistérségi Szocialis Segit6éhaz 2024.10.01. - 2025.09.30. kozotti
idGszakban 1 f6 kozfoglalkoztatott foglalkoztatdsara kapott lehetGséget.
3. Mikebuda Kézség Onkormanyzata 2024.10.01. - 2025.09.30. kdzotti id8szakban
4 {6 kozfoglalkoztatott foglalkoztatasara kapott lehet&séget.

» Jarasi startmunka mintaprogramok keretében illegdlis hulladék lerakdhelyek
felszamolasara adtunk be kérelmet, melyen
4. 2024.10.01. - 2025.09.30. terjed6 id6szakban 5 f6 foglalkoztatdsara volt
lehet6séglink.



> Albertirsa Varos Onkormanyzata 2025. év nyardan, részt vett a ,Nyari didkmunka
el6segitése” ciml programban, melyben kozépiskolai didkok foglalkoztatasat sikerdilt
lebonyolitani.

1. 2025.07.01.-2025.07.31. kozott 7 6.
2. 2025.08.01.-2025.08.31. kozott 8 fo.

> Mikebuda Kozség Onkormanyzata 2025. év nyaran, részt vett a ,Nyari didkmunka
elGsegitése” cimii programban, melyben kozépiskolai didkok foglalkoztatdsat sikerilt
lebonyolitani.

3. 2025.07.01.-2025.07.31. kozott 1 f6.
2025. évben az onkéntes tevékenység keretében 2 f6t foglalkoztattunk.
» Gyogyvizli flird6 és strandbiifé Gizemeltetésével kapcsolatos feladatok:

A pénzigyi iroda minden munkatdrsdra harult ezzel kapcsolatban tobbletfeladat. A munkaligyi
tgyintéz6kre a foglalkoztatassal kapcsolatosan a munkaszerz6déssel, megbizasi szerz6déssel
munkadgyi feladatok ellatasa harult. A konyveléssel foglalkozé lgyintézékre az elszamolasok,
a napi bevételek ellenérzése, leszamoldsa és konyvelése harult. A bejové és kimend szamlak
nagysagrendje a strandszezonon kivilihez képest jocskdn megnovekszik. Ahhoz, hogy a
jogszabalyoknak megfelel6en és szabalyosan tudjon mikddni a flrdé, sokkal toébb feladatot
kell elvégezni. Az ott haszndlt pénztargép beinditdsa, az alkalmazottak felvétele és
bejelentése, arjegyzékek kalkuldldsa, programok szervezésében vald kdézremikodés stb. A
zaraskor ugyanezek a feladatok szintén megjelennek kijelentések, dolgozdi leszdmolasok,
leltdrozasok, pénztargép =zdrasa..stb. A szezonrdl pontos jelentések, Osszegzések és
beszamold készitése. A strandszezon miatti tobblet feladatok gondot jelentenek a nyari
szabadsagok kiadasanal, mivel a stranddal kapcsolatos tobblet feladatok épp arra az idészakra
esnek, mikor a kollégdk, kollégandk is szeretnék kivenni a szabadsagaikat, hogy azt a
csaladjukkal tolthessék.

> Egyéb tevékenységek és feladatok:

A tdmogatasbol megvaldsuld beruhazasok elszamoldsaval kapcsolatban felmeriil6 feladatokat
is tobbségében Irodank végzi.

Az év folyaman tobbszor kellett ujra tervezni a munkakori feladatokat, az iroda strukturajat.
Ez kissé megakasztotta a hatékonysdag javuldsat és a csapatta érést. A jo és erGs csapattd valds
teriiletén még sok teendd van.

Torekszlink arra, hogy az Iroda szakmai munkajat folyamatosan javitsuk. Els6korben a multbeli
szakmai hibakat, mulasztasokat tessziik helyre, a napi feladatok és a havi rendszerességd
adatszolgdltatasok mellett ezzel is haladunk. A jov6ben tobb, mélyebb belsé ellenérzés
sziikséges a szakmai szinvonal tovabbi emelése érdekében, valamint a dolgozdkat megfelel6
és rendszeres képzésekkel indokolt tovabb fejleszteni. A megfelel6 és hatékony
kommunikacio, informacidé aramlds terén is sziikséges még hatékonysagot névelni.



A jelenlegi feladatstruktira — 1 intézmény 1 f6 pénziigyi el6ado és a fékonyvels kezében van
— kell6en biztositja a jogszabdlyoknak valé megfelelést, a havi kotelezé adatszolgaltatdsok
hatdridGre vald elkészitését és a kollégdk leterheltsége is megfelel6 mértékivé valt.

Az Ad¢ Iroda feladatai

Az oOnkormanyzati adohatésagi feladat- és hataskor cimzettje a jegyz6, A hivatali
munkamegosztas szerint az addigazgatdsi tevékenységet az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati
Hivatal szervezetén belil a Pénzligyi Iroda Addcsoportja végzi. Ezek kdzé tartoznak a helyi
adok (maganszemélyek kommundlis addja, helyi ipartizési add, telekadd, épitményadd),
talajterhelési dij, terméfold bérbeadasabdl szarmazoé jovedelem, jovedéki add (magdnfézés
céljat szolgald desztilldld berendezés regisztracidja, a maganfG6zés szabdlyai betartdsanak
ellenbrzése), hatdsagi illeték megdllapitasaval, kivetésével, kezelésével, konyvelésével,
utalasdval, illetve a végrehajtdsaval kapcsolatos hatdsagi lgyek intézése, az addalany-
nyilvantartasban szereplé ad6zok torzsadatainak vezetése, valtozasbejelentések, bevallasok
feldolgozasa, visszautalasok, atvezetések rendezése, szamlaegyenlegek elkészitése, kikildése,
tovabba az addék mdédjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval kapcsolatos hatdsagi
Ugyek intézése, az addigazoldsok kiaddsa, ado- és értékbizonyitvanyok készitése.

Albertirsa Varos Onkormanyzatanak feladatellatasat a sajat bevételek (ennek legjelent&sebb
része a helyi adokbdl befolyo bevételek), és az dllami tdmogatasok biztositjak.

Az addhatésagi munka soran biztositanunk kell az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgdltatasok altalanos szabalyairdl sz616 2015. évi CCXXII. toérvényben foglalt rendelkezések
feltételeit. Ennek alapjan az 6nkormdnyzat 2018. januar 1-t6l koteles biztositani a feladat és
hataskorébe tartozd lgyben az lgyfelekkel torténd elektronikus lgyintézést, amely szamos
tobblet kotelezettséget jelent szamunkra.

Az lgyfélként eljaré gazdalkodé szervezet, az ligyfél jogi képviselGje, illetve egyes esetekben
a természetes személy elektronikus Gigyintézésre koteles. Az elektronikusan intézett Gigyekben
az iratokat ugyanugy papiralapon is kezelni és tarolni kell, igy az Ggyintéz6k feladata emellett
nem csokkent, hanem noévekedett.

Az addzd6k nyilvantartasat 2019. marcius 1. 6ta az ASP Adé szakrendszerben tartjuk nyilvan.
Az ASP rendszer az dnkormanyzatoknak egységes feliileten, felh&alapu szolgaltatasként teszi
elérhetévé a feladataink ellatasahoz sziikséges alkalmazdasokat, igy biztositva az Ugyfelek
hatékony kiszolgalasat.

Adatszolgdltatdsi, tdjékoztatdsi kotelezettségeinket havonta, negyedévente és a
jogszabdlyban meghatdrozott id6kozonként teljesitjiik a Pénzligyi Iroda, a Magyar
Allamkincstar (MAK), valamint a Nemzeti Add- és Vambhivatal (NAV) felé.

A napi pénzforgalom feldolgozasa, addzékra valéd folyamatos kdnyvelése, a bizonylatok,
bevallasok feldolgozasa a feladata a kollégaknak.

Az addigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz616 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet 22. § (1)
bekezdése alapjan az dnkormanyzati addhatdsag ezer forintot meghaladd Osszegl tartozas
vagy tulfizetés esetén szeptember 10-ig az addzéd addszamlajanak addnemenkénti
egyenlegérdl, valamint annak részletezésérGl és az tartozasai utan felszamitott késedelmi
potlékrdl az addzoé részére értesitést ad ki.

Koltséghatékonysagi szempontbdl a hivatkozott jogszabalyhelyre az addnemben érintett
addzokat egy alkalommal, marcius elején értesitettiik, és mindkét félév befizetési csekkjeit
csatoltuk részikre. A postai értesit6ék iktatas nélkil, normal kiildeményként keriltek
kiklldésre.



Természetesen az egyéni vallalkozdk és a vallalkozdsok mind marcius, mind szeptember elején
elektronikusan értesliiltek addészamldjuk egyenlegérdl.

Az évkozi bankvaltds nem kis feladatot adott az Ado Irodan feladatot végzSknek, hiszen a
valtas napja az ipar(zési addbevallds és teljesités hatarnapjat kovetd napra esett. llletve a
bankvaltassal kapcsolatban voltak fennakaddsok a csekkes befizetésekhez kapcsoléddan,
melyeket sikerllt rendezni, de ehhez sziikség volt az addzok egylittmiikodésére, amit ezdton
is koszonlink.

Az addbevételek alakuldsa, ezekre hatd tényezdék

A jarasi onkormanyzatok kdzponti fejlesztési tamogatasara 2025. évben kerllt bevezetésre a
Versenyképes Jarasok Program, melynek bevételi forrdsa az Onkormdnyzatok 2024-2025.
évek vonatkozasaban keletkez6 helyi ipar(izési add névekménye, melyet kotelez6en be kell
fizetnie az Onkormanyzatoknak a Teriiletfejlesztési Hozzajarulasi Alapba. Ebben az évben
Albertirsa vonatkozasaban ez nem volt kedvez6, mert a befizetett hozzajarulasért cserébe a
fejlesztési tdmogatdsra benyujtott palydzatunk nem nyert.

Adodbevételek alakulasa

Albertirsa
ezerFt
X Teljesités
Adonemek 2021. | 2022. | 2023. | 2024. | 2025.09.30.
Helyi ipar(izési ado 274.475 393.709 689.876 635.495 700.797
Magdanszemély kommunalis 59.058 67.747 93.503 90.381 68.859
addja
Talajterhelési dij 1.502 1.639 1.106 512 454
Vagyoni tipusu adok 0 0 22.092 37.807 67.089
Birsag, potlék 2.037 4.056 4.669 9.279 6.470
Osszesen: 337.072 | 467.151 811.246 773.474 843.669
Mikebuda
ezerft
, Teljesités
Adonemek 2021. | 2022. | 2023. | 2024. | 2025.09.30.
Helyi ipar(izési ado 10.815 8.129 14.085 11.712 14.084
Maganszemély kommunalis 1.108 1.179 1.060 1.122 1.664
addja
Birsag, potlék 120 304 242 72 285
Osszesen: 12.043 9.612 15.387 12.906 16.033

Az addnemek részletezése

Helyi ipar(izési ado

Az ipar(zési ado a legnagyobb helyi addbevételt jelenté adénem. A helyi ipar(izési addbadl
szarmazo bevétel tervezése mindig bizonytalan, mert a vallalkozdsok szama, a vallalkozasok
onkormanyzatra juté addalapja valtozik.

Az addénemet sajatos fizetési mod jellemzi, az addzdk az addévben egyrészt a megel6z6 év
adatai alapjan el6leget fizetnek, mdsrészt elszamolnak a befizetett elGlegekkel szemben.




Maganszemélyek kommunalis addja

Magdanszemély kommunalis adéja tekintetében az ASP add szakrendszerbdl kinyert kimutatas
alapjan 2025. évben az adodzdk szama 5.239 f6, az adotargyak szama 5.211 db volt,
onkormadnyzati dontés alapjan 44 {6 részesiilt mentességben, illetve kedvezményben 711.000
Ft 6sszegben.

Mikebuda

Magdanszemélyek kommunalis addja tekintetében az ASP add szakrendszerbdl kinyert
kimutatas alapjan a 2025. évben az addzok szama 292 6, az adoétargyak szama 292 db volt.
Mentességben és kedvezményben Osszesen 43 f6 részesiilt 215.000 Ft 6sszegben.

Vagyoni tipusu addék (telekadd, épitményadd)

Albertirsa Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a vagyoni tipust addkrél sz616 14/2023.
(IV.28.) szdmu onkormdnyzati rendeletével, év kdzben, 2023. julius 1-ével vezette be a
telekadét és az épitményadét, melybdl szarmazé bevétele az Onkorményzatnak szépen
novekszik.

Talajterhelési dij

2025. évben 3 addz6 nyujtott be bevalldst a 2024. évi szennyviz kibocsatasarol.

Mikebuda

A Mikebudai Onkormanyzat nem vezette be a talajterhelési dijat, tekintettel arra, hogy a
kozség teriletén kdzcsatorna haldzat nincs kiépitve.

Birsag, potlék

Fizetési késedelem esetén késedelmi poétlékot kell fizetni, az addroviditésért addbirsagot kell
kiszabni, illet6leg az 6nként feltart jogsértés esetén dnellenbrzési poétlék fizetendd, az egyéb
kotelezettségek teljesitésének elmulasztasat pedig az addhatésag mulasztasi birsaggal
szankcionalja.

Az alapkamat mértékének valtozdsa befolyasolja a késedelmi potlék nagysagat, mértékét is. A
késedelmi poétlék, onellen6rzési potlék, mulasztdsi birsag, addbirsag sajatossaga, hogy
tervezéskor ,csak becsilhetd”, hiszen ez elsGsorban az addzok fizetési készségének, illetve a
bevallasi kotelezettségek teljesitésének fliggvénye. Ezen a szamldn tartjuk nyilvan a
mulasztasbdl, addbirsdgbdl, a végrehajtds koltségatalanydbdl és az add késedelmes
befizetésébdl eredd elbirdsokat.

Adok maddjara behajtott kdztartozasok

Albertirsa

A kordbbi évekhez képest az ligyiratszdm folyamatosan csokken, melynek oka, hogy az
onkormanyzati addhatdsag hataskorébdl fokozatosan kikerililnek kiilonb6z6 Ugytipusok.
Ennek kovetkeztében a bevételek alakulasa jelent&sen visszaesett. Az esetek nagy részében a
beszedett kdztartozasok 100 %-a, a kimutato szerveket illetik meg.

Hatralékkezelés, behajtasi tevékenység

Az addbevételek viszonylag nagy hdnyada csak addéhatdésdgi rahatds, egyéb
kényszerintézkedés megtételének eredményeképpen realizdlddott. Tobb esetben az adézé
csak a végrehajtasi intézkedések elkeriilése, vagy éppen ezek kovetkeztében hajlandd
teljesiteni addfizetési kotelezettségét.



A behajtasi folyamatok el6készitése, a bevétel realizalasa, az egyes intézkedések megtétele
igen sok adminisztrativ munka eredményeképpen jon létre.

Fizetési felszolitast 272 hatralékos addzénak kildtiink, illetve 11 addzé esetében kerilt sor
hatdsdgi atutaldsi megbizas kibocsatasara, melynek eredményeként, 2.413.454 Ft behajtasara
kertlt sor.

Ado-és értékbizonyitvanyok

A pénziigyi iroda addcsoportja végzi az addérték bizonyitvanyok kiallitasat.

Adod-és értékbizonyitvanyok kiallitdsara hagyatéki Ggyintézés, valamint végrehajtéi és
gyamhatdsagi megkeresések soran keril sor. Az értékelés az Albertirsa Varos és Mikebuda
Kozség kozigazgatdsi terlletén taldlhatd ingatlanokra vonatkozik. Az értékelések soran
megtekintésre kerlilnek az ingatlanok mind kivilrél és mind belilrél. A kilterlleti részeken a
zarkerti, szanté és erdds teriiletek, valamint a tanydk bejarasa és megtekintése szintén hozza
tartozik az értékelési tevékenység elvégzéshez.

2025. évben az alabbi ligyiratok érkeztek szam szerint:

Ado- és értékbizonyitvanyok szama (db)
Hagyatéki ligyben |.- » > . .
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Albertirsa 143 3 52 3 51 1 0 9 1 263
Mikebuda 7 0 25 0 5 0 0 0 0 37
Osszesen 150 3 77 3 56 1 0 9 1 300

Egyéb adohatdsagi feladatok végrehajtasa

Albertirsa vonatkozasaban 5 altalanos addigazolas (2 vallalkozd, 3 egyéni vallalkozd), valamint
31 nemleges addigazolas (10 maganszemély, 10 egyéni vallalkozd, 11 vallalkozd) késziilt,
amelyet az addzok elsGsorban palyazatok, illetve hiteliigyintézés céljara kértek. Mikebudai
addzo6 nem igényelt addigazolast.

Az addzdéknak lehetGségilik van arra, hogy amennyiben addfizetési kotelezettségiket
hatdrid6ére nem tudjak teljesiteni, poétlékmentes fizetési halasztdst vagy részletfizetést
kérjenek. Tovabba lehetlség van arra is, hogy az adéhatdsag a maganszemély kérelme alapjan
mérsékelje, illetve elengedje az add-, valamint pétléktartozast, ha annak megfizetése sulyosan
veszélyezteti az addzo, illetve a vele egyitt é16 kozeli hozzatartozék megélhetését. A
vallalkozék esetében az addhatdsdg a potlék- és birsagtartozast mérsékelheti vagy
elengedheti, ha annak megfizetése a vallalkozasi tevékenységet ellehetetlenitené.

Egyes esetekben a potlékelengedést az addhatdsag feltételhez koti, mint példaul a fennalld
addtartozas megfizetéséhez.

2025-ban 67 addzo élt a fizetési konnyités lehetéségével, 2 vallalkozd kérelme elutasitdsra
kerilt.



Fizetési konnyitések:

Vallalkozé Egyéni Magan- Osszesen
vallalkozé személy

Részletfizetés 1 0 0 1
Automatikus 8 9 42 59
részletfizetés
Fizetési halasztas 0 0 0 0
Adémérséklés 0 0 5 5
Minddsszesen 9 9 47 65

Mikebuda esetén 3 addz6 kért fizetési konnyitést (1 f6 maganszemély, 2 vallalkozd).
2025-ban az iktatott tgyiratok szdma a két teleplilés vonatkozasaban 6sszesen 26.227 db volt.
A 2025. évben a feldolgozott befizetési tételek szdma Albertirsan 12.629 db.

A beszdmold Osszegzéseként megallapithatd, hogy az adéhatdsagnak igen sokrét( feladatot
kell ellatnia naprdél-napra, hataridében, valtozd jogszabalyi kornyezetben. Az addhatdsag
munkajanak eredménye, azaz az adodbevételek nagysaga jelentds kihatassal van az
Onkormanyzati feladatok finanszirozhatésagara.

Bar évré6l évre nehezebb helyzetben vannak az adézék (mind a maganszemélyek, mind a
cégek), a tovabbiakban is mindent megtesziink a tervezett addbevételek beszedése
érdekében.

A kollégak munkaterhelését tekintve kicsit hatranyban van még az addiroda, de remélhetdleg
a visszatérd kollégané munkaba allasat kovetden csdkken a teher a tobbi ligyintézdn is.
Irodak kozotti kapcsolat, kozosség

Az irodak kozott jo kapcsolat alakult ki, kolcsonosen segitjik a masik munkajat,
egylttmUkodink. Ez talan leginkdbb a Strandfiird6 Gizemelési id6szakdban mutatkozott meg.
A kollégak a bérezés és egyéb juttatasokkal kapcsolatban elégedettségiiknek adtak hangot a
juliusi kinevezés moddositdsuk atvételekor. llletve mindenki nagyon jol érezte magat a
koztisztviselGi napra szervezett programon.



2.3. Varoslizemeltetési iroda

Az elmult egy évben az iroda személyi 6sszetétele az aldbbiak szerint valtozott:

az irodavezet6 szeptember hdnapban, az épitéshatésagi, telepllésrendezési és
kézmdcsatlakozasi (viz, szennyviz) feladatokat ellaté kolléga decemberben tavozott, és szintén
december hdénapban ment nyugdijba a vagyongazdalkodasi-, pdlyazatokkal kapcsolatos
el6készit6 és koordinacids feladatokat ellatd kolléga. Az irodaba harom Uj kolléga keriilt
felvételre, 2024. oktdber, valamint 2025.janudr és marcius hénapban.

A Varosizemeltetési iroda fGbb feladatai:

= A vagyongazddlkodassal 0Osszefliggben az iroda feladatkérébe tartozik az
onkormadnyzat vagyontdrgyai feletti tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefligg6 ligyek,
tobbek kozott ingatlanok értékesitése, hasznositdsa, nyilvantartdsa.

= Felligyel a varos tisztasadgara, elvégzi a kozteriiletek tisztitasat, szemétgyljték tritését

= Karbantartja, felljitja a varos tulajdondban Iévé zoldteriileteket és azok berendezési
targyait, valamint a jatszétereket,

= Elvégzi az utakon, jardakon jelentkez6 kisebb hibdk javitasat, potlasat, kozlekedési
tablakat helyez ki, és ligyel ezek allapotara,

= Elvégzi a kdzteriiletek és az 6nkormanyzati intézmények téli sikossag-mentesitését,

= Felligyeli, szakmailag irdnyitja és koordinalja a nagyobb javitasi munkakat végzé kils6
vallalkozékat (pl. katyuzas, nagyobb fametszés, csatornaépités, Uutépités,
tamfalépités),

= Kapcsolatot tart a vdroson athaladé fékozlekedési utvonalak kezelGjével, kdzlizemi
szolgdltatokkal,

= @Gyorsjavitasi szolgdlatot Iat el az 6nkormanyzati intézményekben és a hivatalban,

= Elvégzi, illetve irdnyitja kisebb volumen( nyari kisjavitdsi munkakat az intézmények
terliletén,

= Koordinalja és szakmailag ellenérzi a nagyobb volumend karbantartasi és feldjitasi
munkakat, valamint azon javitasi munkakat, amelyekhez nem rendelkezik megfelelé
képesitésli szakmunkdssal (pl. villanyszerelés, (iveges munkdk, asztalos, lakatos
munkak),

= Szervezi, irdnyitja és ellen6rzi a kozfoglalkoztatottak munkavégzését, gondoskodik a
tevékenység varosizemeltetésbe torténd integralasarol,

= El6késziti, szervezi és ellendrzi a varosi beruhazasokat,

= ElGterjesztésekkel segiti a Képvisel6-testilet palyazatokhoz tartozé6 munkajat;

= Segiti és ellenGrzi a palyazatirdi és a projektmenedzseri munkat, esetenként elvégzi
ezeket a tevékenységeket;

= Segiti a kozbeszerzési eljardsokat és a kivitelezési folyamatot;

= Gondoskodik a varosi rendezvények technikai hatterérél, berendezésérdl,

= Kozterlleti munkavégzésekkel kapcsolatos engedélyezési eljardsokat folytat, ezekhez
kapcsolédo engedélyeket ad ki (tulajdonosi és kozutkezel6i hozzajarulas, kdzterilet
bontdsi engedély, fakivagasi engedély),

= Részt vesz a kOzép- és hosszutavu stratégiai tervezés szakmai elGkészitésében,

= Szakmai munkdaval segiti a Polgarmester és a Jegyzd hataskorébe tartozé engedélyek
és hozzajarulasok kiadasat,



= Jatszoterek karbantartasa, feldjitasaval, fellilvizsgalataval és engedélyeivel kapcsolatos
ugyintézés.

A targyalt id6szakban elvégzett vagyongazdalkodasi feladatok:

- Onkormdnyzat altal értékesitésre kijeldlt ingatlanok adas-vételének lebonyolitasa
- Onkormdnyzatnak felajanlott ingatlanok atvétele: 0 db

- Onkormdnyzat ingatlan vasarlasa: 0 db

- Onkormdnyzat altal értékesitett ingatlan: 6 db

Onkormanyzati lakasgazdalkodassal kapcsolatos tevékenységek:

Onkormadnyzati bérlakasok lakbértartozasanak feliilvizsgélata, tartozassal érintett bérlék
felszolitasa.

Onkormanyzati lakdsok hasznalatanak ellenérzése 23 db.

LakasigénylSk nyilvantartdsa.

Lakasbérleti szerz6dések megkotése, meghosszabbitasa 6 db,

Kézfoglalkoztatds — az Onkormdnyzat fizikai allomanyanak és a kodzfoglalkoztatottak
munkajanak szervezését, koordinalasat a Varoslizemeltetési iroda latja el. Egész évben nagy
segitséget jelentettek az iroda szamdara a kozfoglalkoztatottak, akik folyamatosan kisebb-
nagyobb |étszamban részt vettek a varos tisztantartdsdban (sOprogetés, szemétszedés,
szemetes kosarak Uritése) a zoldfellletek karbantartdsaban (gyomlalas, lehullott falevelek
Osszegyljtése, viragok locsoldsa).

Zoldteriiletek gondozasa — az iroda feladata Albertirsa varos kozteriiletein a novények
belltetése, virdgositasa, a killtetett novényzetet gondozasa, locsoldsa, tapoldatozdsa. A
flikaszaldst az Onkormanyzat fizikai allomanya végzi flikaszaval. A nyari, illetve a
csapadékosabb 6szi honapokban a kaszdlandé teriilet nagysaga, illetve a fizikai alomany
alacsony szdma (4 f6) miatt kils6 vallalkozd bevondsa valt szlikségessé, hogy zoldteriiletek
allapotat fenn tudjuk tartani.

Sikossag-mentesités — téli iddszakban a jardak és az utak cslszasmentesitését az
Onkormanyzat fizikai dllomanya és a kdzfoglalkoztatottak végezték gépi és kézi erével. A
kozlekedés zavartalan lefolytatasanak biztositdsa érdekében a téli id&szakra kils6
vallalkozéval kotott vallalkozési szerz6dést az Onkormanyzat, akik folyamatos készenléttel, és
sziikség esetén azonnali beavatkozassal a hodeltakaritasi munkdkban segitik a
Varosizemeltetési iroda munkajat.

Rendezvények — a Vdrosiizemeltetései iroda gondoskodott a Mdéra Ferenc M(ivel6dési Haz
altal szervezett varosi rendezvények technikai hatterének biztositasardl, elektromos
csatlakozasi helyek kiépitésérél, a hangtechnikai berendezések szallitdsardl, a helyszinek
berendezésérdl, tisztantartasarol.

Epitéshatosagi ligyekkel kapcsolatos és egyéb megkeresésekre tajékoztatas adasa — a jegyz6
hatdskorében keletkezett épitésiigyi hatdsagi lgyekrdl a NAV, illetve magdnszemélyek és
cégek megkeresésére torténik tajékoztatas addsa. Leggyakrabban ingatlanok addsvételéhez,



hitelligyintézéshez, foldhivatali ingatlan-nyilvantartasi ligyekhez sziikséges haszndlatbavételi
engedély hiteles mdsolatdnak kérvényezésével fordulnak a hivatalhoz. A tdjékoztatasok
tobbségét a helyi épitési szabalyzattal, telepiléskép-védelmi elSirasokkal kapcsolatos
megkeresések teszik ki: telekalakitas, beépithet6ség, melléképliletek és kocsibedllok
létesitése, keritésépités, Ovezeti rendeltetések, épitésligyi hatdsagi feladatokkal kapcsolatos
érdeklédés. Neheziti az Ugyfelek gyors kiszolgalast, hogy az épitésiigyi dokumentumok
semmilyen formaban nincsenek digitalizalva. Tovabbi probléma, hogy az évek soran nagyon
sok telek hrsz-a megvaltozott és errdl nincs egy 6sszefoglald gyljtemény, hogy mibdl milyen
hrsz lett.

A targyalt idészakban az épitéshatdsagi ligyekkel kapcsolatos megkeresések adatkérések
statisztikdja:

Onkormdnyzati ingatlanokkal kapcsolatos adatok 3db
kigydjtések, informacids anyag 0sszeallitdsa

Epitéshatdsagi Ugyekben érkezett iratok kezelése, valamint a 25db
régi épitéshatdsagi ligyintézéssel kapcsolatos dokumentacié

hiteles masolatanak kiadasa

Ceglédi Epitési hatésagnak iratanyag megkiildés 6 db
Az archivalt dokumentacidk lGigyében kapcsolattartds a 15 db
Magyar Nemzeti Levéltar Fidklevéltaraval

Epitésiigyi vonatkozasu panaszbejelentések kivizsgalasa 1db
Ugyfelek tajékoztatasa a HESZ szerinti épitési lehetségekrdl heti szinten 2 érdekl6d6
Teleplilésrendezési szerz6dések elGkészitése 4 db
Szakhatdsdgi allasfoglalds- helyi védett teriletekkel 37 db
kapcsolatos

Takarnet/E-ing tulajdoni lapok lekérése 158 db
Belteriletbe vondsi kérelmek lgyintézése 8db
Ingatlaniigyek (féldhivatali eljaras, telekalakitasi eljaras, 9 db.
kimérés)

Hatdsagi bizonyitvany kiaddsa kedvezményes gazar 17 db
igénybevételhez

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa lakas rendeltetési egységek szamarol foldgazar kedvezmény
igénybevétele ligyben — a foldgazpiaci egyetemes szolgaltatdshoz kapcsolddd értékesitési
arak megallapitasardl és alkalmazdasardl szold 69/2016. (XIl. 29.) NFM rendelet 16. §-a
lehetévé teszi, hogy a tobbgenerdcids csaldadi hazban é16 csalddok is rezsicsokkentett aron
kapjanak gazt. A kedvezményt azok a csaladi fogyasztdi k6zosségek vehetik igénybe, akik olyan
— tdrsashaznak vagy lakdsszovetkezetnek nem min@silé — csaladi hazban, ikerhdzban,
osztatlan k6z6s tulajdonu ingatlanban stb. élnek, ahol legfeljebb négy, a telepiilésrendezési és
épitési kovetelmények alapszabalyzatardl sz616 280/2024. (IX. 30.) Korm. rendelet (TEKA) 126.
§-a szerinti lakds rendeltetési egység taldlhatd, de csak egy kozos gazéraval rendelkezik.
Ahhoz, hogy az ilyen lakdegységek esetén kilén-kilon is igénybe lehessen venni az
atlagfogyasztas mértékéig a rezsicsokkentett gdzarat, hatésagi bizonyitvanyt kell kérni a
teleplilés jegyzG6jétdl, aki a dokumentumban allapitja meg az ingatlanon talalhaté lakas
rendeltetési egységek szamat. Ez az eljaras kérelemre indul, a jegyz6 a hatdsdagi bizonyitvanyt
8 napon belll allitja ki, amennyiben az ingatlanon a lakasok kialakitasa a vonatkozé jogszabalyi
el6irasoknak megfelelnek. A kézhez kapott hatdsagi bizonyitvanyt a lakossagi fogyaszténak
kell benyujtania a foldgazszolgaltatdohoz, amely a hatdsdagi bizonyitvany és a hozza kapcsolédé


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600069.NFM&celpara=&searchUrl=/jogszabaly-kereso?sorszam%3D69%26para%3D%26tipus%3D%26evszam%3D2016
https://njt.hu/jogszabaly/2024-280-20-22

nyilatkozat benyujtasat koveté honap elsejétél fogja biztositani a kedvezményt. A targyalt
id6szakban 6sszesen 17 db kérelem érkezett Albertirsa Varos JegyzGjéhez. A kérelem
elbirdlasahoz és a tényallas tisztazasa érdekében az ingatlan megtekintése sziikséges annak
megallapitasara, hogy az ingatlanon beliil a jogszabaly szerint mennyi lakds rendeltetési
egység talalhaté. Ez azt jelenti, hogy minden kérelem esetében a Hivatal részérGl helyszini
szemlére kerilt sor.

Forgalmi rend — minden évben fel kell mérni Albertirsa 6sszes KRESZ tabldjanak allapotat,
amennyiben kopott cserélni kell, ha a novényzet takarja, vissza kell vagni azokat. A tablak
beszerzésére 6sszegtdl fliggben megrendeldt kell irni, vagy vallalkozdsi szerz6dést kell kdtni
Egy évben két alkalommal kerl teritékre a képvisel6-testiilet elé a varos forgalmi rendjérdl
sz010 elGterjesztés. EIS kell terjeszteni a beérkezett lakossagi, képvisel8i kérelmeket, illetve a
hivatalbdl észlelt problémakat. A rendelet mddositdsanak végrehajtasa, szerz6dés kotése,
tablak kihelyeztetése. A kérelmezGket irasban tdjékoztatni kell a dontésrdl.

Evente ellendrizni kell a burkolati jelek allapotat, sziikség esetén az UGjra festését meg kell
rendelni. Amennyiben régi utrdl van szo, nem célszer( tartds festékkel festeni, mivel draga, és
nagyon hamar tonkremegy. Az olddszeres festék javasolt ilyenkor, de azt célszerld minden
évben Ujra elvégezni.

Alkalmanként a Magyar Kozut Nonprofit Zrt. felszélitast kiild az allami kezelésben levé utakhoz
csatlakozoé donkormanyzati utak tabldival kapcsolatban, melyet helyre kell allitani, szlikség
esetén cserélni. A cserérdl fotdval ellatott valaszlevélben tajékoztatni kell a kdzutkezel6t.

Kijelolt gyalogos atkel6hely engedélyezése — el6zetes helyszini bejardssal kezd6dik, melyen
részt vesz a kdzlekedési hatdsag, sziikség esetén a kdzutkezel6 (Magyar Kézut Nonprofit Zrt.),
tervezd, kozm szolgaltatok, rendbrség és az 6nkormanyzat képvisel6je. Minden résztvevé
elmondja a kérését, jegyz6konyvet kell felvenni, ezt kovet6en kezdhet6 meg a tervezés.
Allami tulajdonu teriileten a kdzutkezel6 Magyar Kozat Nonprofit Zrt. kiemelt szintl, pozitiv
kontrasztos kétoldali megyvilagitast ir el6 a ,,Gyalogoskozlekedés kozforgalmi l1étesitményeinek
tervezése” c. e-UT 03.07.23 sz. UME 8.2.1. pontjdban és az ITM 4&ltal bevezetett
»Zebraminimum” el8irasai szerint. A meglévé kozvilagitas megfelel6ségét miiszeres méréssel
ellendrizni sziikséges. Ebben az esetben a kozvilagitas kiépitését is meg kell terveztetni,
arajanlatokat kérni, leszerz6dni, mind a tervezésre, mind a kivitelezésre.

Mindkét tervhez be kell szerezni a kozutkezelSi hozzajarulast (dllami Ut esetén), e-k6zmi
rendszerben kozmdlegyeztetést végezni (ezt a tervezd intézi), renddrségtsl elGzetes
szakhatdsagi hozzdajaruldst beszerezni. Amikor minden hozzajarulas rendelkezésre all, akkor
lehet kérelemmel benyujtani a kozeledési hatdsaghoz. Az eljardsnak dija van, melyet at kell
utalni. A kivitelezést meg kell palyaztatni, vallalkozasi szerz6dést kotni. A muszaki atadas-
atvétel utan forgalomba helyezési engedélyt kell kérni a kozlekedési hatdsagtol a megfeleld
dokumentumok benyujtasaval (fénymérési jegyz6konyv, stb.).

lllll

hasznalatbavételi engedélyéhez, vasuti atjaro atépitéséhez kozutkezelGi és tulajdonosi
hozzajarulas kiadasa — (Uj burkolat 5 éven beliil nem bonthatd, csak kivételesen indokolt
esetben. Amennyiben ilyen kérelem érkezik, el6 kell terjeszteni a képvisel6-testiiletnek, a
testilet dont a ,kivételesen indokolt” eset fennallasarél. December 1. és marcius 1. kozotti



id6szakban szintén csak , kivételesen indokolt” esetben lehet burkolatot bontani. Fentieket a
kozterlilet-hasznalat altalanos rendjérél sz6l6 helyi rendelet szabalyozza

Kozutkezel6i allasfoglaldst kell kiadni éplletek épitési, valamint hasznalatbavételi
engedélyezéséhez. Az allasfoglalasra altaldban 5 nap all rendelkezésre. A kérelmet a tervez6
szokta benyujtani, de az épittets is benyujthatja, csatolni kell hozza az épitési engedélyezési
tervdokumentaciét, és ha késziilt ilyen, kozlekedési tervet. A tervdokumentaciét at kell
vizsgalni, a sziikséges elSirdasokat meg kell tenni. F6bb kérdések a rendeltetési céltdl figgben,
hogy tervezve van-e szildrd Utcsatlakozds, a kapubehajté mérete (HESZ szabalyozza),
ingatlanon bellli megforduldsi lehetGség, tablazas, stb.) Amennyiben karbantartdsi munkak
miatt a MAV lezarja a vasuti Utatjarot, kozutkezelSi hozzajarulast kér a forgalomkorlatozas,
valamint az 6nkormanyzati kezelés( terel6utak kijelolése vonatkozasaban. Hirdetményt kell
késziteni a lezarasrol és gondoskodni kell annak meghirdetésérél, a kozutkezel6i hozzajaruldst
ki kell adni.

Utépitési engedélyek beszerzése —tervezési szerz6dés megkotésével kezdSdik. Kérelmet és
mUiszaki tervdokumentaciot kell benydjtani a kozlekedési hatdsaghoz. Az engedélyezési
eljarasnak igazgatasi szolgaltatasi dija van, melyet meg kell kildeni a pénzlgyi irodanak
utalasra. A munkara ajanlatokat kell kérni, adott esetben pdlyaztatni, vallalkozasi szerz6dést
kotni. Az épités bekerlési koltségétdl fligg, hogy kozbeszerzési eljaras alapjan kell kivalasztani
a kivitelez6t, vagy a Beszerzési Szabalyzatunk alapjan folytatjuk le a pdlyaztatast. Ajanlatokat
kell kérni mUszaki ellen6rzésre, le kell szerz6dni ra. A beruhdzas megvaldsuldsa és a muszaki
atadas-atvétel utan forgalomba helyezési engedélyt kell kérni szintén a kozlekedési
hatdsagtdl, melyhez csatolni kell a megvaldsuldsi tervdokumentacidt, valamint a
jogszabalyban el6irt dokumentumokat.

Utépitéseknél a véllalkozasi szerz6désben meghatarozott joteljesitési biztositék lejarata elétt
helyszini bejarast kell tartani a mdszaki ellenérrel az esetleges hibak feltardsa miatt. A
biztositék, amennyiben utalassal lett teljesitve, csak a hibdk (amennyiben van) javitdsa utan
utalhaté vissza.

Kapubehajtd létesitéséhez kozitkezelGi hozzajarulas kiadasa — az eljaras kérelemre torténik,
csatolni kell hozza szaktervezd altal készitett tervet. Amennyiben sziikséges helyszini szemlét
kell tartani.

/////

arajanlat kérése el6tt a helyszint meg kell tekinteni, adott esetben helyi képvisel6vel egyiitt.
Osszegtdl fliggBen elSterjesztést kell késziteni a képviselS-testiiletnek, hogy megvaldsithato-
e a beruhdazas, megrendel6 készitése, vallalkozasi szerz6dés megkotése.

Kozvilagitasi hibak tovabbitdsa a karbantartast végz6 vallalkozas részére. Evente drajanlatot
kell kérni a karbantartdsi munkdkra, be kell terjeszteni a képvisel6-testiilet elé, le kell
szerz6dni. Amennyiben tulsdgosan koltséges (példaul csak foldkabellel lehet megvaldsitani),
vagy nehezen megvaldsithatd helyszinrél van sz6, lehetéség van napelemes, akkumulatoros
LED-es ldampa elhelyezésére. Arajanlat kérése, vallalkozasi szerz6dés készitése sziikséges
hozza. A szamla kifizetése el6tt, meg kell gy6z6dni annak m(ikodésérdl (sotétben).

El6fordul, hogy magdanut esetén, a tulajdonosok kiépitik a halézatot és kérik, hogy az
Onkormanyzat vegye at Uzemeltetésre (karbantartds, villanyszamla, stb.). Errél szintén a

képvisel6-testiilet dont, el6terjesztést kell késziteni.



A bévitéseket at kell venni az adott vallalkozastol.

Rendezetlen telkekkel kapcsolatos eljarasok, illegalisan elhelyezett hulladékok feltarasa,
illetékesség hianydban attétel a Pest Varmegyei Kormanyhivatal felé — ezen ligyek esetében
a legnagyobb problémat az jelenti, hogy rengeteg lezaratlan és utdnkovetés nélkili lGgyet
tartunk fel, melyek sem lezarasra, sem tovabbitdsra nem keriltek az illetékes hatdsagok felé.
Az Ugyek feltdrasa — amely helyszini szemlével a bejelent6kkel valé kapcsolatfelvétellel
kezd&dik a Lakossagi Ugyek Irodéjaval egyiittmiikddve — jelenleg is folyamatosan zajlik.

Strandfiirdé lizemeltetésével kapcsolatos feladatok — a flrd6é nyitdasahoz szlikséges
szakhatdsagi engedélyek megkérése, az lizemeltet6t terhel6 adatszolgaltatasok, bevallasok,
statisztikdk elkészitése szintén az iroda feladatkorébe tartozik. Itt a kezdeti nehézséget az
okozta, hogy a kordbbi Uzemeltetéssel kapcsolatos lgyiratok szerteszét voltak — tobb
Ugyintéz6 nevén futottak. Rengeteg keresgélés utdn sikerilt rendezni és atlathatéva tenni az
Ugyiratokat.

Beruhazasi referens

A beruhazasi referensi munkakdr Uj munkakérként azzal a céllal lett létrehozva, hogy az
Onkormanyzati beruhazasok mdszaki-szakmai felligyelete biztositva legyen. A beruhdzasi
referens f6 feladatai az alabbiak:

= az onkormanyzat beruhdzasi projektjeinek gondozasa, az el6készitési, ajanlatkérési és
kdzbeszerzési eljarasok, valamint szerzédéskotések mdlszaki el6készitésében vald
részvétel;

= épitési beruhdzasok el6készitése: felmérés, koltségbecslés, koltségkiirdsok készitése;

= mdszaki ellen6ri feladatok ellatasa;

=  mdszaki nyilvantartasok vezetése, hataridé kovetés;

= abeépitett anyagok, szerkezetek és berendezések megfeleldség igazolasa meglétének
ellen6rzése;

= a3z atadas-atvételi eljarasban valo részvétel;

= hibdknak, a hidnyossagoknak, eltéréseknek az épitési napldban vald feltliintetése, o
épitési napld kilon jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellenérzése;

= hatdsagi engedélyek, hatdsagi el6irdsok, hatarid6k és a mindségi eléirasok, valamint a
szerz6dések megtartasanak folyamatos ellenérzése;

= folyamatos személyes kapcsolattartds, egyeztetés a tervezékkel, vallalkozdkkal, egyéb
partnerekkel.

A tdargyalt id6szakban a beruhdzasi referens az alabbi 6nkormanyzati beruhdzasok esetében
latott el feladatokat (pdlydzati kiirds elkészitése, palydzati eljaras lebonyolitdsa, mUiszaki
tartalom meghatarozasa, mdszaki ellen6rzés, kapcsolattartas, egyeztetések stb.)

= Kiltertleti utak gréderrel torténd foldteriletek kiegyenlitése és planirozasa, lokalisan
sz6rdodo anyaggal torténd kivitelezése;

= TOP_PLUSZ-3.3.2-21-PT1 ,Helyi egészségiigyi és szocidlis infrastruktira fejlesztése”
targyu felhivas keretén beliil a TOP_Plusz-3.3.2-21-PT1-2022-00017 azonositészamu,
az ,, Albertirsai Véd6nGi Szolgdlat épliletének fejlesztése, korszer(sitése” cimU beruhazas;



=  Mivészetek Haza melléképiilete bedzdsanak megsziintetése és helyreallitasi szakipari
munkai;

= Az Albertirsai Sportcsarnok meghibdsodott kazanjainak cseréje, hd6-kozpont
atalakitasa;

= A, Kils6-Szentmartoni Ut padka rendezése” targyu kozbeszerzési eljaras;

= Albertirsa varos szilard burkolatu utjainak 2025. évi katyuzasi munkai;

= A térfigyel6 kamerarendszer telepitése” targyu beszerzési eljaras;

= A Politzer park gépjarmu parkold és gyalogjarda burkolatainak kivitelezése és szakipari

munkai;
= A Pesti Ut (4. sz. f6ut) Tancsics utca — Koztarsasag utca kozotti szakaszanak tervezési
feladata;

= Vasut utca 3. szam alatti rendel6k feldjitasa;

= Baross utcai parkold kivitelezési munkai palyazati eljaras;

= Szennyviz atemel8, puffer tdrozd, havdria medence épitése” targyu kozbeszerzési
eljaras.

3. Osszegzés
Tisztelt Képvisel6-testilet!

Az Albertirsai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal munkdjat a teljesség igénye nélkiil vazoltuk és
mutattuk be. Az ismertetett feladatokon kiviil, folyamatosan helyt kell allni az lgyfelek
kiszolgalasaban, a tdrshatdsagok, felettes szervek felé torténé adatszolgaltatasban, a
Képvisel6-testiilet tajékoztatdsdban, a kozérdek(i adatigénylések teljesitésében, mely utdbbi
feladat egyre nagyobb esetszdmban jelenik meg.

Az elmult egy évben a hatékonysag és eredményesség, valamint az ardnyos munkateher
elosztas érdekében Ujra gondoltuk az irodak strukturajat, elemeztiik és Ujra terveztik a
munkakoroket. Az atszervezés —eltéré mértékben — de a Hivatal minden iroddjat és minden
dolgozdjat érintették. Ennek megvaldsitasa a folyamatos munka mellett a vezet6knek komoly
kihivast jelent6 feladat volt, mig a munkatdrsak részér6l nem kevés rugalmassagot és
egylttmikodést kivant meg.

Osszességében megallapithatd, hogy a Hivatal szakmai munkdja az elmult egy évben
megfelel6 volt, a kozponti és helyi jogszabdlyokbdl eredé feladatait a személyi valtozasok és
atszervezések mellett is ellatta. Az Ggyfelek kiszolgaldsa, az ligyek szakszer(i intézése az
atszervezések idGszakdban sem sériilt.

A jovGre nézve kiemelt feladat a hivatali munka korszer(isitése a dolgozdk folyamatos
képzésével, a Hivatal informatikai eszkozeinek fejlesztésével, a munkatdrsak informatikai
felkésziiltségének elmélyitésével. Az ligyfélkozpontusag jegyében elsédleges cél az ligyintézés
egyszer(sitése, a lakossag hatékony és gyors tdjékoztatdsa és a partnerség erGsitése a helyi
jogalkotasi folyamatban.

Albertirsa, 2025. oktdber 21.
Dr. Kovacs Timea sk.

jegyz6



