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ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2025. december 12-ei lilésére

Javaslat az Albertirsai K6zos Onkormanyzati Hivatal a 2025. évi nyari- és téli igazgatasi
sziinetének elrendelésére és az igazgatasi sziinetek idoszakanak, tovabba a 2025. évi
munkasziineti napok koriili munkarendjének meghatarozasara

Tisztelt KépviselG-testiilet!

I El6zmények:

A 2025. évi munkasziineti napok korili munkarendrdl szélé 11/2024. (IV. 08.) NGM rendelet
(a tovabbiakban: NGM rendelet) 2. §-a meghatdrozza a 2025. évi munkasziineti napok koruli
— a naptdr szerinti munkarendtdl valo eltéréssel jaré — munkarendet.

A hatalyos jogszabalyok alapjan a Képvisel6-testiiletnek lehet&sége van téli, illetéleg nyari
igazgatasi szlinetet elrendelni.

1. Jogszabalyi hattér:

1. A kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. §
(3) bekezdése szerint:

»(3) A képvisel6-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetéje - a Kormdny
ajdnldsdnak figyelembevételével - a rendes szabadsdg kiaddsdra igazgatdsi sziinetet
rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes szabadsdg nem haladhatja meg a kéztisztvisel
adott évre megdllapitott alapszabadsdgdnak a harométodét.”

2. A kozszolgalati tisztvisel6k munka és pihendidejérdl, az igazgatasi szlinetrdl, a kézszolgalati
tisztvisel6t és a munkaltatdét terhel§ egyes kotelezettségekrél, valamint a tavmunkavégzésrél
sz616 30/2012. (l1l. 7.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: 30/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet) 13.
§ -15. §-ai szerint:

»13. § (1) Az igazgatdsi sziinet idétartama

a) nydron 6t egybefiiggb naptdri hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kévets vasdrnapig
tart,

b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kézvetleniil kéveté vasdrnapig tart.
(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet idészaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhatd.

(3) A munkdltatd az igazgatdsi sziinet id6szakdra figyelemmel hatdrozza meg a szabadsdgoldsi
terv alapjan kiaddsra kerlil6 szabadsdgot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetbje az igazgatdsi sziinet alatt a
szabadsdgot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatelldatdst, valamint
a lakossdgi tigyfélszolgalattal rendelkezd szervek esetében a folyamatos feladatelldtdst.

15. § A Kormdny a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjdn a helyi 6nkormdnyzat képvisel6-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetdje szamdra ajdnlja igazgatdsi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”



3. A 2023. junius 1-t6l hatalyos, az igazgatasi sziinetrél sz6l6 2023. évi XXVI. torvény 1. §-a
alapjan a Kormany rendeletében nyari, illetve téli igazgatasi szlinetet (a tovabbiakban egyiitt:
igazgatasi szlinet) rendelhet el.

(A 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet szerint az igazgatdsi sziinet 2025. december 29. napjatdl
2026. janudr 1. napjdig tart.)

A 2. § értelmében az igazgatasi szlinet valamennyi, a kormdnyzati igazgatasi szervnél
foglalkoztatdsra iranyulé jogviszonyban 3allé személyre vonatkozik. A munkaltatéi jogkor
gyakorloja koteles az igazgatasi sziinetre es6 valamennyi munkanapra szabadsagot kiadni a
foglalkoztatott részére azzal, hogy ha a foglalkoztatott részére a targyévben kiadhaté

szabadsag mar kiadasra keriilt, a téli igazgatasi sziinetre a targyévet kovet6 évben esedékes
szabadsagot kell kiadni.

7. § (1) a) pontja szerinti kormanyrendeletben meghatarozott idGszakra igazgatdsi sziinetet
rendelhet el a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiiletének polgarmesteri hivatala.

A 7.8 (3) alapjan az igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz616 hatdrozatot a targyév marciusanak
1. napjdig a helyben szokasos mdédon kézzé kell tenni.

4. Az NGM rendelet 2. §- a szerint a 2025. évi munkasziineti napok korili — a naptar szerinti
munkarendtdl vald eltéréssel jaré — munkarend a kdvetkezd:

a) 2025. mdjus 17. szombat munkanap, 2025. mdjus 2. péntek pihenénap;
b) 2025. oktober 18. szombat munkanap, 2025. oktdber 24. péntek pihenénap;
c) 2025. december 13. szombat munkanap, 2025. december 24. szerda pihenénap.

1. Osszegzés:

A fentiek alapjan az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a
a 2025. évi igazgatasi sziinetet az alabbiak szerint javaslom elrendelni:

a) nyaron: 2025. julius 28-tdl 2025. augusztus 10-ig,
b) télen: 2025. december 22-t6l 2026. januar 04-ig

A nydri igazgatasi szlinet idGtartama alatt a Hivatalban a személyes ligyfélfogadas sziinetel, az
egyes szervezeti egységek Uigyelet utjan biztositjdk a zavartalan ligymenetet és a
feladatellatast.

A téli igazgatasi szinetben a Hivatal zarva tart. A bejelentések telefonon keresztiil tehet6k.

A korabbi évek tapasztalata azt mutatja, hogy a Hivatalt felkeresé ligyfelek szdma a szombati
napokon minimalis. A 2025. évben varhatéan haromszor lesz ledolgozandé munkanap
szombaton, ezért a Hivatal 2025. évi munkasziineti napok korlli — naptdr szerinti
munkarendtél vald eltéréssel jaré — munkarendjének meghatarozasarél is szlikséges donteni.



Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megtargyalni, és a hatarozati
javaslatokat elfogadni sziveskedjen!

Hatarozati javaslat I.

1. Albertirsa Varos Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete gy dént, hogy az Albertirsai K6zos
Onkormdnyzati Hivatalban

a) nyaron: 2025. julius 28-t6l 2025. augusztus 10-ig,

b) télen: 2025. december 22-t6l 2026. janudr 04-ig igazgatasi szlinetet rendel el.

A nyari igazgatdsi szlinet id6tartama alatt a Hivatalban a személyes ligyfélfogadas sziinetel, az
egyes szervezeti egységek Ugyelet atjan biztositjdk a zavartalan Ugymenetet és a
feladatellatast. A téli igazgatasi szlinetben a Hivatal zarva tart, személyes lgyfélfogadasra
nincs lehet6ség, bejelentések telefonon keresztil tehetdSk.

2. Albertirsa Varos Onkormanyzatanak Képvisel8-testiilete felkéri a Jegyz6t, hogy tegye meg a
sziikséges intézkedéseket.
Hatdarid6: 2025. februdr 28.
FelelGs: jegyz6
Hatarozati javaslat Il.

Albertirsa Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete Ggy dont, hogy

1. az Albertirsai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. mdjus 17. napjan (szombat/munkanap),
2025. oktéber 18. napjan (szombat/munkanap), és 2025. december 13. napjan
(szombat/munkanap) zarva tart, Ugyfélfogadas nincs, bejelentések telefonon keresztil
tehetdk.

2. Albertirsa Varos Onkormdnyzatdnak KépviselS-testiilete felkéri a Jegyz6t, hogy tegye meg a
szlikséges intézkedéseket.

Hatarid6: 2025. februar 28.

Felel6s: jegyz6

Albertirsa, 2024. december 02.
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