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Előterjesztés 
Albertirsa Város Önkormányzata Képviselő-testületének 

2024. november 21-ei ülésére 
 

A Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás felülvizsgálatáról 
 
 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 
I. Előzmények 

 
Albertirsa Város Önkormányzatának Képviselő-testülete és Mikebuda Község 
Önkormányzatának Képviselő-testülete 2013. március 1. hatállyal közös önkormányzati 
hivatalt hoztak létre, Albertirsa székhellyel az önkormányzatok működésével valamint a 
polgármester és a jegyző feladat és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével 
és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására, a Magyarország helyi önkormányzatairól 
szóló 2011. évi CLXXXIX törvény (a továbbiakban Mötv.) vonatkozó rendelkezéseinek 
megfelelően.  
 
Az Albertirsai Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodást (a 
továbbiakban: megállapodás), első alkalommal 2015. május 5-én, majd legutóbb 2019. 
december 1. napjával történő hatályba lépéssel módosították a települések képviselő-
testületei.   
 
A Mötv. 85. § (3) bekezdése alapján „a Közös önkormányzati hivatal létrehozásáról vagy 
megszüntetéséről az érintett települési önkormányzatok képviselő-testületei az általános 
önkormányzati választások napját követő hatvan napon belül közigazgatási szerződésben 
állapodnak meg. A megállapodás az általános önkormányzati választásokat követő év január 
1-jén lép hatályba.” 

 
A döntés meghozatalának határidejét az Mötv. 146/J §-a határozza meg:  
„146/J. § (1) E §-t a helyi önkormányzati képviselők és polgármesterek 2024. évi általános 
választására kell alkalmazni. (2) Ahol e törvény a választáshoz, a választás eredményének 
jogerős megállapításához, illetve a választás napjához jogkövetkezményt fűz, ott a 
jogkövetkezmény alkalmazásának kezdő időpontjaként 2024. október 1. napját kell érteni.”  

 
Fentiek alapján tehát hatvan napon belül kell a képviselő-testületeknek dönteniük – a törvényi 
keretek között – a hivatali feladatok ellátásáról, a döntés öt évre, a teljes önkormányzati 
ciklusra szól, azaz a cikluson belül változtatni nem lehet.   
 
Azt nem szükséges külön döntéssel megerősíteni, ha változatlan összetételben látja el 
feladatait a közös önkormányzati hivatal, azonban a létrehozása és működtetése érdekében 
kötött megállapodást ebben az esetben is szükséges felülvizsgálni a választások napját 
követő 60 napon belül.  
 
 
 
 



II. Jogszabályi háttér: 
 
A Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására és működtetésére vonatkozó jogszabályi 
hátteret az alábbiakban ismertetem: 
 
Az Mötv. 85. § (1) bekezdése értelmében „Közös önkormányzati hivatalt hoznak létre azok a 
járáson belüli községi önkormányzatok, amelyek közigazgatási területét legfeljebb egy 
település közigazgatási területe választja el egymástól, és a községek lakosságszáma nem 
haladja meg a kétezer főt. A kétezer fő lakosságszámot meghaladó település is tartozhat közös 
önkormányzati hivatalhoz.” 
 
Mikebuda Község Önkormányzata önálló polgármesteri hivatal fenntartására nem jogosult 
tekintettel arra, hogy a 2023. december 31-ei lakosságszáma 744 fő (Forrás: 
Belügyminisztérium Nyilvántartásokért Felelős Helyettes Államtitkársága), hivatali feladatait 
kizárólag közös önkormányzati hivatalban láthatja el.  

 
Az Mötv. 85. § (7) bekezdése értelmében: „(7) A városi, valamint a kétezer főt meghaladó 
lakosságszámú települési önkormányzat képviselő-testülete nem tagadhatja meg a közös 
önkormányzati hivatal létrehozására irányuló megállapodás megkötését, ha azt a vele 
határos település kezdeményezi.” 
 
A Mötv. 84. § (4) bekezdése alapján: A hivatal működési költségét az állam – az adott évi 
központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott mértékben, és a hivatal által ellátott 
feladataikkal arányban – finanszírozza, amelyet a székhelytelepülés, illetve a vármegyei 
önkormányzat részére, e célra elkülönített számlájára folyósít. Amennyiben az állam által 
nyújtott feladatfinanszírozás nem fedezi teljes egészében a hivatal működési költségeit, a 
hiányzó részt a közös hivatalhoz tartozó önkormányzatok – eltérő megállapodásuk hiányában 
– lakosságszámuk arányában biztosítják. (Mötv. (11) bekezdés)  
 
Az állam a polgármesteri hivatalok és a közös hivatalok esetében feladatarányos finanszírozást 
biztosít a működési költségekre. A feladatarányos finanszírozás miatt az állam által nem 
finanszírozott működési költségeket a létrehozó önkormányzat(ok)nak kell finanszíroznia. 
Ugyancsak az önkormányzat(ok)nak kell a hivatal fejlesztéséhez szükséges forrásokat is 
előteremteni és biztosítani. 
 
Az Mötv. 85. § (11) bekezdése kimondja, hogy "közös hivatal működési költségeit a közös 
hivatalhoz tartozó önkormányzatok - eltérő megállapodásuk hiányában - lakosságszámuk 
arányában biztosítják." A törvény kijelentő módú megfogalmazásából egyértelműen 
következik, hogy a működési költségek (államháztartási gazdálkodás szerint működési 
költségnek minősülő költségek) közös viselése kötelező. A költségviselés módját a közös 
hivatali megállapodásnak (közigazgatási szerződésnek) kötelezően tartalmaznia kell. 
(szerződéstervezet 6.4, 6.5, 6.6. pontja) 
 
A zökkenőmentes működtetés az igazgatási munka folyamatos vagy időszakos ellátásához a 
szükséges személyi és tárgyi feltételeket az Mötv. 85. § (8) bekezdése szerint "A közös 
önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló megállapodásban meghatározottak szerint 
minden érintett településen biztosítani kell." Az Mötv. a közös hivatalnál a megkötendő 
megállapodás kötelező elemeként rögzíti, hogy szabályozni kell az igazgatási munka 



folyamatos vagy időszakos végzéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételek biztosítását. Az 
állam a hivatalok finanszírozásának kiegyensúlyozottságát azzal is biztosítani akarja, hogy az 
elkülönített számlára utalja a megyei önkormányzati hivatalok és a közös hivatalok állami 
feladatfinanszírozását.  
 
 

III. A Közös Önkormányzati Hivatal feladatai, működése  
 
A hivatalt, legyen az egy település, vagy több település által fenntartott hivatal, úgy kell 
felépíteni, tagolni, munkarendjét kialakítani, hogy a lehető leghatékonyabban és legjobban 
tudja azokat a feladatokat ellátni, amelyekre létrehozták. 
Az Mötv. a 84. § (1) bekezdésében foglalt rendelkezésével a hivatalok hármas alapfeladatának 
kijelölésével biztosítani kívánja, hogy egyrészről a testületek és szerveik mögött egy 
szakemberekből álló szervezet segítse a munkát, másrészről a jegyző és a polgármester 
feladat- és hatáskörei gyakorlását is szakemberekből álló szervezet támogassa.  
 
A közös önkormányzati hivatal tevékenységének három fő csoportja  
 
1. Az önkormányzat működésével, annak feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre 
való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátása. E körben végzi az 
önkormányzati testületi szervekhez (képviselő-testület, bizottság) kapcsolódó adminisztrációs 
feladatokat, előterjesztéseket készít elő, az ülések technikai tárgyi feltételeit biztosítja, 
adminisztrálja az üléseket, jegyzőkönyvet készít, gondoskodik a meghívók, előterjesztések 
sokszorosításáról, kiküldéséről, segíti az önkormányzati képviselők munkáját, a vezetést segítő 
törzskari funkciókat lát el, és végzi a belső munkaszervezési igazgatási teendőket. Előkészíti és 
végrehajtja a testületi szervek önkormányzati döntéseit, a polgármester irányítása és a jegyző 
operatív vezetése mellett.  
 
2. Ellátja a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való 
előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. Mind a polgármesternek, mind 
a jegyzőnek az állam és az önkormányzat is határozhat meg feladatokat, és adhat számukra 
hatásköröket. A jegyző és a polgármester a testülettől kaphatnak felhatalmazást arra, hogy az 
átruházott hatáskörben testületi hatáskört gyakoroljanak. Államigazgatási hatáskört 
polgármester és jegyző is gyakorol. A szakapparátus feladata, hogy szakmailag megalapozott 
döntéseket készítsen elő, majd hajtson végre, gondoskodjon a végrehajtás megszervezéséről.  
 
3. Kiemelkedő szerepe van annak, hogy a közszolgáltatási feladatok zökkenőmentesen 
biztosítottak legyenek. Ez csak az ellátásban részt vevő és abban közreműködő szervek 
koordinált munkájával valósulhat meg, a polgárok igazgatási szolgáltatásokhoz való 
hozzáférése megköveteli, hogy a hivatal a tevékenységét az állami szervek tevékenységével 
összehangolja. A munkakörök kialakítása során közös hivatalt fenntartóknak ügyelniük kell 
arra, hogy az ügyfélfogadás a nem székhely településeken is biztosított legyen. Az Mötv. 85. § 
(9) bekezdése alapján a közös önkormányzati hivatalok megállapodása nyomán az 
ügyfélszolgálati feladatok állandó vagy ideiglenes kirendeltség, valamint ügyfélszolgálati 
megbízott személyén keresztül is elláthatóak, de az önkormányzatok úgy is dönthetnek, hogy 
kizárólag informatikai hálózat alkalmazásával, azaz egyfajta e-önkormányzat ponttal szervezik 
meg a feladat ellátását. (szerződés-tervezet 3.7. pont) Ha kirendeltséget nem hoznak létre, 
mert például az ügyek száma a több személy foglalkoztatását nem teszi szükségessé, az 



ügyfélfogadást ügyfélszolgálati megbízott személyén keresztül, informatikai hálózat 
alkalmazásával is biztosíthatják. S azt, hogy az ügyfélfogadás szabályai milyenek, milyen 
gyakoriságú, milyen időtartamban valósul meg, milyen ügyintézői vagy jegyzői/aljegyzői 
ügyfélfogadás van, azt a közös hivatalt létrehozó megállapodásnak tartalmaznia kell. Az Mötv. 
86. § (2) bekezdése szerint "[a] közös önkormányzati hivatal jegyzője, aljegyzője vagy 
megbízottja az érintett képviselő-testületek megállapodása alapján köteles biztosítani az 
egyes településeken történő ügyfélfogadást."  
(szerződés-tervezet 3.8. pont) 
 

IV. Összegzés és határozati javaslat 
 

Figyelemmel fentiekre, a közös önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló megállapodás 
felülvizsgálata megtörtént, melyről az alábbi tájékoztatást adom: 
 
A hivatalt, legyen az egy település, vagy több település által fenntartott hivatal, úgy kell 
felépíteni, tagolni, munkarendjét kialakítani, hogy a lehető leghatékonyabban és legjobban 
tudja azokat a feladatokat ellátni, amelyekre létrehozták. 
 
A megállapodás felülvizsgálatának eredményeként megállapítható, hogy az Albertirsai Közös 
Önkormányzati Hivatal alapvetően és megnyugtatóan ellátja azon feladatait, melyeknek 
ellátására azt az önkormányzatok létrehozták. A felek közötti megállapodás – így a jelenlegi 
szervezeti struktúra és az ehhez kapcsolódó finanszírozási feltételek – alapvető 
megváltoztatása nélkül, az egyes szerződési feltételek kisebb módosításával, pontosításával, 
aktualizálásával a megállapodás betölti feladatát. 
 
A közös önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló megállapodás aktualizálása szükséges, 
amelyet az alábbiak indokolnak:  

- Az elnevezése közigazgatási szerződésre módosul; 
- Albertirsa Város Önkormányzatát Jutasiné Klein Kitti polgármester képviseli; 
- Módosításra, pontosításra kerültek a közös önkormányzati hivatal létrehozására, 

módosítására megszüntetésére vonatkozó rendelkezések, összhangban az Mötv. 85. § 
(3) bekezdésével. 

- A szerződésből a Hivatal ügyfélfogadásának időpontját szabályozó részt kiemelésre 
került. Ennek elsősorban praktikus okai vannak: a Hivatal ügyfélfogadási idejének 
módosítása ne vonjon maga után automatikusan szerződés-módosítási 
kötelezettséget is. Az Albertirsai Közös Önkormányzati Hivatal ügyfélfogadási idejét a 
Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza, melynek elfogadása előtt 
Mikebuda Község Önkormányzata Képviselő-testületének írásos véleményét ki kell 
kérni.  

 
A közös önkormányzati Hivatalról szóló fentiekkel módosított közigazgatási szerződés (a 
módosítások piros betűszínnel) az előterjesztés melléklete. 
 
Kérem a T. Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést és a közigazgatási szerződés-tervezetet 
megtárgyalni és elfogadni szíveskedjen. 
 
 
 



Fentiekre tekintettel az alábbi határozat- tervezetet terjesztem a T. Képviselő-testület elé:   
 

Határozati javaslat 
 
Albertirsa Város Önkormányzatának Képviselő-testülete jóváhagyja - az előterjesztés 
melléklete szerinti - közös önkormányzati hivatalról szóló –egységes szerkezetű módosított – 
közigazgatási szerződést.   
Albertirsa Város Önkormányzatának Képviselő-testülete felhatalmazza a polgármestert a 
közigazgatási szerződés aláírására.  
Felelős: Jutasiné Klein Kitti polgármester  
Határidő: 2024. november 29. 
 
 
 
Albertirsa, 2024. november 12. 

 

Jutasiné Klein Kitti 
polgármester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KÖZIGAZGATÁSI SZERZŐDÉS KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL LÉTREHOZÁSÁRÓL ÉS 

MŰKÖDTETÉSÉRŐL 

amely létrejött egyrészről  

Albertirsa Város Önkormányzatának Képviselő-testülete   

székhelye: 2730 Allbertirsa, Irsay Károly utca 2. 
adószáma: 15730960-2-13 
statisztikai számjele: 15730260-8411-321-13 
PIR törzsszáma: 730260 
képviseli: Jutasiné Klein Kitti polgármester 

másrészről 

Mikebuda Község Önkormányzatának Képviselő-testülete   

székhelye: 2736 Mikebuda, Fő utca 1. 
adószáma: 15390840-1-13 
statisztikai számjele: 15390840-8411-321-13 
PIR törzsszáma: 390846 
képviseli: Takácsné Mocsári Ibolya polgármester 

- a továbbiakban együtt: „Szerződő felek” - között az alulírott napon és helyen az alábbi 

feltételekkel:  

Szerződő felek közös akarattal elhatározzák, hogy Magyarország helyi önkormányzatairól 

szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban: Mötv.) 84-85. §-ai alapján az önkormányzati 

működés feltételeinek, valamint mindkét település lakossága hivatali szolgáltatásokhoz 

történő hozzáférésének folyamatos és magas színvonalú biztosítása érdekében, 2013. március 

1-jétől, határozatlan időre közös önkormányzati hivatalt hoznak létre és működtetnek az 

alábbi megállapodásban rögzített feltételekkel: 

                              
1. A közös önkormányzati hivatal adatai:    
 

a) Hivatalos megnevezése: Albertirsai Közös Önkormányzati Hivatal 
(a továbbiakban: Hivatal) 

b) Rövidített megnevezése: Albertirsai KÖH 
c) Székhelye: 2730 Allbertirsa, Irsay Károly utca 2. 
d) Megalakítás időpontja: 2013. március 1. 

 
1.1. A Hivatalt létrehozó önkormányzatok megnevezése és székhelye: 
 

a) Albertirsa Város Önkormányzata (2730 Albertirsa, Irsay Károly utca 2.) 

b) Mikebuda Község Önkormányzata (2736 Mikebuda, Fő utca 1.) 

1.2. A Hivatal gazdálkodási besorolása szerint önállóan működő és gazdálkodó költségvetési 

szerv. 

1.3. A Hivatal önálló jogi személy. 



1.4. A Hivatal egyéb azonosító adatait (adószám, statisztikai számjel, törzsszám, stb.) az 
Albertirsai KÖH Alapító Okirata, illetve a törzskönyvi nyilvántartásba vételről kiadásra kerülő 
okirat tartalmazza. 
 

2. A Hivatal létrehozása, módosítása, megszüntetése 

2.1. A Hivatal létrehozására, megszüntetésére az Mötv. 85. § (3) bekezdését kell alkalmazni. 
 
2.2. A Közös Önkormányzati Hivatal létrehozására és működtetésére vonatkozó közigazgatási 
szerződés elfogadásáról, módosításáról, megszüntetéséről a 2. pontban meghatározott 
önkormányzatok képviselő-testületének – külön-külön tartott ülésén – minősített többséggel 
meghozott határozata szükséges. A döntés az egyes képviselő-testületek át nem ruházható 
hatáskörébe tartozik. 
 
2.3. A közigazgatási szerződés módosítását Szerződő felek bármelyike kezdeményezheti a 
másik fél felé írásban benyújtott, indokolással ellátott javaslatával. A módosítási javaslatot 
Szerződő felek 30 napon belül kötelesek érdemben megtárgyalni, és a döntés meghozataláról 
15 napon belül kötelesek egymást értesíteni. 
 
2.4. A Közös Önkormányzati Hivatal megszüntetéséről az Mötv. 85. § (3) bekezdése 
értelmében az érintett önkormányzatok képviselő-testületei csak az általános önkormányzati 
választások napját követő 60 napon belül dönthetnek. Az ennek kezdeményezéséről szóló 
határozatban (illetőleg az annak mellékletét képező közös megegyezést rögzítő közigazgatási 
szerződés-tervezetben) foglaltakat a szerződést megkötő önkormányzatok képviselő-
testületei a határozatról készült jegyzőkönyvi kivonat kézhezvételét követő tizenöt napon 
belül meg kell, hogy tárgyalják. 
 
2.5. A Közös Önkormányzati Hivatal megszüntetése esetén gondoskodni kell a jelen szerződés 
szerinti pénzügyi és vagyoni elszámolásról. A Hivatal vagyongyarapodását a jelen 
megállapodás megszűnése esetén a vagyongyarapodáshoz történő hozzájárulás arányában – 
pályázat esetében a vállalt saját erő arányában, - kell megosztani. Ha ez nem állapítható meg, 
a vagyont – az általános önkormányzati választások évének január 1-jei – lakosságszáma 
arányában kell megosztani. 
 
3. Az Albertirsai KÖH szervezete, munkavégzés helye: 
 
3.1. A Hivatal a székhely településen működik (Városháza, 2730 Albertirsa, Irsay K. u. 2. szám) 
 
3.2. A Hivatalt a jegyző vezeti, a jegyzőt az aljegyző helyettesíti, aki emellett ellátja a Lakossági 
Ügyek Irodájának vezetését is. 
 
3.3. A Hivatal a szükséges munkamegosztás céljából az alábbi szervezeti egységekre tagozódik: 

a) Polgármesteri kabinet 
b) Lakossági Ügyek Iroda 
c) Pénzügyi Iroda 
d) Városüzemeltetési iroda. 

 



3.4. A Hivatal létszáma 2024. január 1. napján 43 fő. Szerződő felek tudomásul veszik, hogy a 
Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori létszámát – figyelemmel az Mötv. 85. § (5) 
bekezdésére – Albertirsa Város Önkormányzatának Képviselő-testülete jogosult 
meghatározni. 
 
3.5. A Hivatal szervezetére, működésére vonatkozó belső szabályzatokat, a dolgozók 
munkaköri leírásait a jegyző készíti el. 
 
3.6. A Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát Albertirsa Város 
Önkormányzatának Képviselő-testülete fogadja el és hagyja jóvá, Mikebuda Község 
Önkormányzatának Képviselő-testülete előzetes írásbeli véleményének kikérésével. 
 
3.7. Mikebuda településen az ügyfélfogadás Mikebuda Község Önkormányzatának székhelyén 
az ügyfélszolgálati megbízott személyén keresztül történik heti 32 órában. (2736 Mikebuda, 
Fő utca 1.)  
 
3.8. Mikebuda településen a jegyző, vagy az általa megbízott személy heti két órában tart 
ügyfélfogadást Mikebuda Község Önkormányzatának székhelyén (2736 Mikebuda, Fő utca 1.). 
 
3.9. A Hivatal munkaideje heti 40 óra, melynek naptári héten és munkanapon belüli 
megosztását a foglalkoztatási jogviszonyra vonatkozó szabályok szerint és az ügyfélfogadási 
rendjére figyelemmel a jegyző határozza meg. 
 
3.10. A Hivatal munkarendjét, ügyfélfogadási rendjét a Hivatal Szervezeti és Működési 
Szabályzata tartalmazza. 
 
3.11. A székhely település hivatala saját ügyfélfogadási idején belül köteles fogadni a 
Mikebuda településen lakókat is. 
 
4. Az Albertirsai KÖH irányítása:  
 
4.1. A Hivatalt Albertirsa Város Polgármestere irányítja.  
 
4.2. Albertirsa Város Polgármestere gyakorolja egyetértési jogát a Hivatal köztisztviselői, 
alkalmazottai kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez és jutalmazásához. 
 
4.3. Mikebuda Község Polgármesterének egyetértése szükséges az ügyfélszolgálati megbízott 
kinevezéséhez, felmentéséhez. 
 
4.4. A jegyző vagy az aljegyző köteles a képviselő-testületi üléseken részt venni és ott a 
szükséges tájékoztatást megadni.  
 
5. Az Albertirsai KÖH vezetése: 
 
5.1. A Hivatalt a jegyző vezeti, a jegyzőt az aljegyző helyettesíti. A jegyzői és az aljegyzői 
kinevezés vezetői munkakörnek minősül. 
 



5.2. A jegyzőt határozatlan időre Albertirsa Város Polgármestere nevezi ki. A jegyző 
kinevezéséhez Mikebuda Község Polgármesterének előzetes írásos véleménye szükséges. Az 
aljegyzőt – a jegyző javaslata alapján – határozatlan időre Albertirsa Város Polgármestere 
nevezi ki.  
 
5.3. A jegyző feletti egyéb munkáltatói jogokat Albertirsa Város Polgármestere, az aljegyző 
feletti egyéb munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja. 
 
5.4. A Jegyző évente egyszer köteles beszámolni a Hivatal munkájáról, mind Albertirsa Város 
Önkormányzatának Képviselő-testülete, mind Mikebuda Község Önkormányzatának 
Képviselő-testülete előtt. 
 
6. Az Albertirsai KÖH működésének biztosítása: 
 
6.1. A Hivatal ellátja Albertirsa Város Önkormányzata és Mikebuda Község Önkormányzata 
gazdálkodási tevékenységével kapcsolatos feladatokat. 
 
6.2. A Hivatal számlavezetéséről a székhelytelepülés gondoskodik. 
 
6.3. A Hivatal működési és fenntartási költségeit alapvetően az erre célra biztosított központi 
költségvetési támogatásból kell finanszírozni. A támogatás lehívására Albertirsa Város 
Önkormányzata jogosult azzal, hogy a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott és 
jogosultsági feltételek alapján lehívható hozzájárulást a Hivatal működési költségeire fordítja. 
 
6.4. A Hivatal fenntartásnak a központi állami támogatással nem fedezett költségéhez mindkét 
önkormányzat együttesen járul hozzá, azzal, hogy az állami támogatással nem fedezett hivatali 
kiadásokból levonásra kerül a székhely épület fenntartásával, üzemeltetésével kapcsolatos 
költség, valamint az albertirsai segélyek utalásával kapcsolatos költség. 
 
6.5. A költségvetési rendeletek elfogadásáig a polgármesterek egyeztetnek a következő évi 
bepótlási összegről, és azt a költségvetés elfogadásával hagyják jóvá a Képviselő-testületek, 
melyről külön finanszírozási megállapodást kötnek az önkormányzatok. 
 
6.6. A 6.5. pontban meghatározott költségek fedezetét az önkormányzatok az alábbiak 
szerint biztosítják: 

a) Albertirsa Város Önkormányzata havi finanszírozással; 
b) Mikebuda Község Önkormányzata negyedévente számla ellenében. 

 
6.7. Az önkormányzatokat terhelő kiadások elszámolása évente a költségvetési beszámoló 
készítésével egy időben történik. 
 
7. A Közös Hivatalt működtető vagyon: 
 
7.1. Albertirsa Város Önkormányzata tulajdonát képezi az Albertirsa, Irsay K. u. 2. szám alatt 
található Városháza épülete, amely a Hivatal székhelye, mellyel kapcsolatos beruházás, 
felújítás, karbantartás Albertirsa Város Önkormányzatát terheli.  
 



7.2. Mikebuda Község Önkormányzata tulajdonát képezi, a Mikebuda, Fő u. 19. szám alatt 
található Községháza épülete, amelyen belül kerül elhelyezésre a közös Önkormányzati Hivatal 
ügyfélszolgálati megbízottja. Az épülettel kapcsolatos beruházás, felújítás, karbantartás 
Mikebuda Község Önkormányzatát terheli. 
 
 
8. A működés nyilvánossága: 
 
8.1. A Hivatal működése során biztosítani kell az önkormányzati és hivatali munka 
átláthatóságára, nyilvánosságára vonatkozó jogszabályi előírások betartását. 
 
8.2. A közérdekű adatokon túli, nyilvánosságot igénylő, önkormányzati közérdekű 
információk, pályázatok és hirdetmények nyilvánosságra hozatala mindkét településen a 
helyben szokásos, illetve az erre vonatkozó helyi szabályzatban rögzített módon történik. 
 
 9. Záró rendelkezések: 
 
9.1. Jelen megállapodásban nem szabályozott kérdések tekintetében az Mötv., a Polgári 
Törvénykönyv mindenkor hatályos rendelkezései, valamint az Albertirsai Közös 
Önkormányzati Hivatalra vonatkozó belső szabályzatok az irányadók. 
 
9.2. A közigazgatási szerződés 6 eredeti, mindenben megegyező példányban készült. 
 
9.3. A közigazgatási szerződést annak elolvasása, tartalmának megértése után a képviselő-
testületek nevében eljáró polgármesterek, mint az önkormányzati akarattal megegyezőt, 
jóváhagyólag aláírták. Az önkormányzatok képviselő-testületének jóváhagyó határozata jelen 
közigazgatási szerződés mellékletét képezi.  
 
9.4. Jelen közigazgatási szerződés 2025. január 1. napján lép hatályba, mellyel egyidejűleg 
hatályát veszti Albertirsa Város Önkormányzatának Képviselő-testülete által a 25/2013. (I. 31.) 
határozatával elfogadott, a 92/2015.(IV. 30.) és a 253/2019. (XI.28.) határozataival módosított 
valamint, Mikebuda Község Önkormányzatának Képviselő-testülete által a 4/2013. (I. 30.) 
határozatával elfogadott a 26/2015 (V. 22.) és az 53/2019. (XI. 20.)határozataival módosított 
Közös Önkormányzati Hivatal létrehozásáról szóló megállapodás. 
Albertirsa, 2024.  
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