
Intézményi iktatószám:  273/2023. 

ÁLLÁSPÁLYÁZAT

Albertirsai Napsugár Óvoda

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Óvodatitkár
Munkakör/feladatkör betöltésére

Tevékenységi  kör  (ellátandó  feladatok):  Óvodatitkári   feladatok   ellátása,   általános

adminisztrációs-,   iratkezelési   feladatok   ellátása.   Levelek,   dokumentumok,   táblázatok

előkészítése,   formázása,   szerkesztése.   Postázási   feladatok   végzése,   Közreműködés

adatszolgáltatások teljesítésében, feladatok feldolgozásában munkaköri leírás alapján.

Betöltendő állás szakmacsoportja:  köznevelés

Betöltendő  állás  munkakörének  szakterülete  (munkakörcsalád):  Emberi

erőforrási/oktatási, képzési

Betöltendő állás jogviszonya:  Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás  időtartama,  munkaideje,  munkarendje,  formája:

Határozatlan, 40 óra, teljes munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye:  Albertirsa

Álláshirdető  szervezet  bemutatása:  Az  Albertirsai  Napsugár  Óvoda  Pest  Vármegyében,

Albertirsán   található.   Az   intézmény   fenntartója   Albertirsa   Város   Önkormányzata.   Az

intézmény egy székhelyen és három telephelyen, 15 óvodai csoporttal működik. Az állással

kapcsolatban   érdeklődni   lehet   Farkas   Péterné   intézményvezetőnél   e-mailben:

napsugar.ovi.airsa@gmail.com, telefonszám: 0653370177. Jelentkezéseket a megadott e-mail

címekre várunk.

 A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés

feltételei;  próbaidő;  illetmény/fizetés,  speciális  adatvédelmi  tájékoztatás,  szervezet

honlap  címe  stb.):  Az   illetmény   megállapítására   és   a   juttatásokra   a   Közalkalmazottak

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadóak. 

mailto:napsugar.ovi.airsa@gmail.com


Pályázati feltételek

Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

 Büntetlen előélet

 Cselekvőképesség

 Magyar állampolgárság

 Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

 Középfok – közgazdasági szakközépiskolai végzettség

 Számítógépkezelői végzettség

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

 végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata

 önéletrajz

 a Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról 

szóló nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a 

pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul

A pályázat benyújtásának határideje:  2023.10.11. 00:00

A pályázat elbírálásának módja:  A pályázati feltételeknek megfelelő pályázatokról a 

jogszabályban meghatározott eljárást követően az intézményvezető dönt. 

A pályázat elbírálásának határideje:  2023.10.12. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye:  Albertirsa Város Önkormányzatának 

honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja:  2023.10.13.
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